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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(dotyczy zadania 11 wniosku o dofinansowanie)  

 

I. Nazwa przedmiotu zamówienia: przeprowadzenie trzech szkoleń dla kadry 

administracyjnej UZ z zakresu: 

1. Zasady udzielania zamówień w trybach pozaustawowych w projektach 

współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej 

2. Prawidłowe zamykanie projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej 

3. Kontrola i audyt w projektach unijnych 

II. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń z zakresu: 

1. Zasady udzielania zamówień w trybach pozaustawowych w projektach 

współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej  

Opis tematyki szkolenia: skuteczne, profesjonalne i efektywne dostarczenie 

Uczestnikom szkolenia wiedzy z obszaru umiejętności właściwej realizacji i 

poprawnego dokumentowania zamówień w trybach pozaustawowych oraz powinno 

obejmować szczegółowe przedstawienie dostępnych trybów, procesów i procedur 

związanych z przygotowaniem zamówień w trybach pozaustawowych w realizacji 

projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej. 

Cel szkolenia: uczestnik powinien posiąść wiedzę w zakresie sprawnego procesu 

udzielania oraz efektywnej realizacji zamówień przeprowadzanych w trybach 

pozaustawowych w ramach realizacji projektów współfinansowanych ze środków 

UE. 

2.  Prawidłowe zamykanie projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej 

Opis tematyki szkolenia: dostarczenie uczestnikom szkolenia szczegółowych 

informacji z zakresu zasad końcowego rozliczania projektu,  monitorowania trwałości 

w projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej.. 

Cel szkolenia: uczestnik powinien poznać zasady oraz posiąść kompleksową wiedzę 

w zakresie pozwalającym na prawidłowe zamknięcie projektu, jego prawidłowe 



 

Znak  sprawy: RA-ZA-32/2022  załącznik nr 1  do SIWZ 

 

Tytuł projektu „Zintegrowany Program Kształcenia  na Uniwersytecie Zielonogórskim” 
Numer projektu POWR.03.05.00-00-Z007/17 
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 
Oś Priorytetowa III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju 
Działanie 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych 
Beneficjent Uniwersytet Zielonogórski, ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Góra 

Strona 2 z 4 
 

monitorowanie w okresie trwałości oraz innych związanych z tym zobowiązań w 

ramach realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE. 

3. Kontrola i audyt w projektach unijnych 

Opis tematyki szkolenia: dostarczenie uczestnikom szkolenia wiedzy z zakresu 

wymaganych prawem zasad dokumentowania przebiegu projektu finansowanego ze 

środków UE, zasad archiwizacji dokumentacji projektu, zasad ujęcia projektu w 

ewidencji księgowej beneficjenta oraz przede wszystkim przebiegu audytu i kontroli 

projektu, dostarczenie uczestnikom szkolenia szczegółowych informacji z zakresu: 

podstaw prawnych (prawo krajowe i unijne), procedur i zasad obowiązujących w 

zakresie kontroli i audytu projektów,  obowiązujących zasad i okresów archiwizacji 

dokumentacji: kadrowej, płacowej, księgowej, osobowej, dokumentacji 

merytorycznej. 

Cel szkolenia: uczestnik powinien posiąść wiedzę w wiedzy z zakresu wymaganych 

prawem zasad dokumentowania przebiegu projektu finansowanego ze środków UE, 

zasad archiwizacji dokumentacji projektu, zasad ujęcia projektu w ewidencji 

księgowej beneficjenta oraz przede wszystkim przebiegu audytu i kontroli projektu. 

III. Minimalne wymagania trenera/instruktora: 

1. Wykształcenie wyższe oraz minimum dwuletnie doświadczenie z zakresu 

przeprowadzania szkoleń/kursów z obszaru realizacji projektów współfinansowanych 

z Funduszy Europejskich.  Wykonawca będzie weryfikował spełnienie warunków na 

podstawie oświadczenia złożonego w formularzu ofertowym.  

IV. Sposób realizacji szkoleń przedstawianych powyżej: 

1. Czas trwania szkolenia: 2 dni (8 godzin dziennie) 

2. Jedna godzina szkolenia traktowana jako godzina dydaktyczna – 45 minut. 

3. Liczba uczestników jednego szkolenia: 8-10 osób. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania i przedstawienia do zatwierdzenia 

przez Zamawiającego harmonogramu i programu szkolenia, co najmniej 5 dni przed 

rozpoczęciem szkolenia. 
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5. Wykonawca zobowiązany jest dokumentować prowadzone szkolenia w dzienniku 

szkolenia w sposób uzgodniony z Koordynatorem Jednostki Realizującej Projekt.  

6. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Uczestnikowi Projektu imienne certyfikaty 

potwierdzające ukończone szkolenie. Wzór certyfikatu musi zostać zaakceptowany 

przez Zamawiającego i musi zawierać logotypy i informacje zgodne z „Wytycznymi 

dotyczącymi oznaczania projektów w Ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój”, które Zamawiający dostarczy Wykonawcy w odpowiedniej 

formie. Informacje o obowiązku zamieszczania tych oznaczeń będzie przekazywał 

Wykonawcy Zamawiający. Wzór certyfikatu wraz z logotypami zostanie 

przedstawiony Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej do 2 dni przed rozpoczęciem 

szkolenia.  

7. Wykonawca przygotuje i zapewni każdemu uczestnikowi materiały szkoleniowe                  

w formie papierowej i elektronicznej.  

8. Wykonawca jest zobowiązany przygotować bilans kompetencji i/lub kwalifikacji 

posiadanych przez uczestników projektu oraz podsumować analogicznym badaniem, 

pozwalającym określić stan kompetencji i/lub kwalifikacji po zakończeniu szkolenia. 

9. Wszelkie opracowania i/lub materiały szkoleniowe muszą zawierać logotypy                       

i informacje zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w Ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój”. Logotypy i informacje o 

projekcie  Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. 

10. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopie wydanych uczestnikom szkolenia 

certyfikatów/zaświadczeń. Kopie certyfikatów muszą zostać opatrzone odpowiednią 

adnotacją „za zgodność z oryginałem”. 

11. Termin realizacji szkolenia musi zostać uzgodniony z Zamawiającym. 

12. Miejsce realizacji projektu: w siedzibie Wykonawcy, miejscu wskazanym przez 

Wykonawcę.  Adres miejsca szkolenia podany zostanie przez Wykonawcę co najmniej 

7 dni przed datą rozpoczęcia szkolenia. Szkolenie powinno zostać zrealizowane w 

formie stacjonarnej.  
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13. Dane uczestników szkolenia Zamawiający przekaże Wykonawcy 3 dni przed  

rozpoczęciem szkolenia. 

14. Wykonawca zapewnia wyżywienie na co najmniej jedną przerwę kawową oraz jedną 

przerwę obiadową dla każdego uczestnika na każdy dzień szkolenia.  

15. Czas przeznaczony na przerwę kawową oraz obiadową nie jest wliczony w czas 

szkolenia, w związku z czym Wykonawca zobowiązany jest doliczyć czas przerwy 

dodatkowo do czasu szkolenia.  

16. Zamawiający informuje, że szkolenie finansowane jest w co najmniej 70% ze środków 

publicznych.  

17. Szkolenia muszą zostać zrealizowane do dnia 31.12.2022 r. 

 

 

  

 


