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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(dotyczy zadania 11 wniosku o dofinansowanie)

Nazwa przedmiotu zamowienia: przeprowadzenie trzech szkolen dla kadry

administracyjnej UZ z zakresu:

1. Zasady udzielania zaméwien w trybach pozaustawowych w projektach
wspoétfinansowanych ze §rodkoéw Unii Europejskiej

2. Prawidtowe zamykanie projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

3. Kontrola i audyt w projektach unijnych

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu:

1. Zasady wudzielania zamoéwien w  trybach pozaustawowych w  projektach

wspotinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej

Opis tematyki szkolenia: skuteczne, profesjonalne i efektywne dostarczenie
Uczestnikom szkolenia wiedzy z obszaru umiej¢tnosci wiasciwej realizacji i
poprawnego dokumentowania zaméwien w trybach pozaustawowych oraz powinno
obejmowaé szczegodtowe przedstawienie dostgpnych trybow, procesoOw i procedur
zwigzanych z przygotowaniem zamowien w trybach pozaustawowych w realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

Cel szkolenia: uczestnik powinien posigs¢ wiedz¢ w zakresie sprawnego procesu
udzielania oraz efektywnej realizacji zaméwien przeprowadzanych w trybach
pozaustawowych w ramach realizacji projektow wspotfinansowanych ze Srodkow
UE.

2. Prawidlowe zamykanie projektdéw wspodtfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej

Opis tematyki szkolenia: dostarczenie uczestnikom szkolenia szczegétowych
informacji z zakresu zasad koncowego rozliczania projektu, monitorowania trwatosci
w projektach wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskie;..

Cel szkolenia: uczestnik powinien pozna¢ zasady oraz posigé¢ kompleksowa wiedze

w zakresie pozwalajagcym na prawidtowe zamkniecie projektu, jego prawidlowe
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monitorowanie w okresie trwato$ci oraz innych zwigzanych z tym zobowigzan w
ramach realizacji projektéw wspotfinansowanych ze srodkow UE.

Kontrola i audyt w projektach unijnych

Opis tematyki szkolenia: dostarczenie uczestnikom szkolenia wiedzy z zakresu
wymaganych prawem zasad dokumentowania przebiegu projektu finansowanego ze
srodkow UE, zasad archiwizacji dokumentacji projektu, zasad ujg¢cia projektu w
ewidencji ksiegowej beneficjenta oraz przede wszystkim przebiegu audytu i kontroli
projektu, dostarczenie uczestnikom szkolenia szczegétowych informacji z zakresu:
podstaw prawnych (prawo krajowe i unijne), procedur i zasad obowigzujacych w
zakresie kontroli i audytu projektow, obowigzujacych zasad i okresow archiwizacji
dokumentacji:  kadrowej, placowej, ksiggowej, osobowej, dokumentacji
merytorycznej.

Cel szkolenia: uczestnik powinien posiag$¢ wiedz¢ w wiedzy z zakresu wymaganych
prawem zasad dokumentowania przebiegu projektu finansowanego ze srodkoéw UE,
zasad archiwizacji dokumentacji projektu, zasad ujgcia projektu w ewidencji

ksiggowej beneficjenta oraz przede wszystkim przebiegu audytu i kontroli projektu.

II. Minimalne wymagania trenera/instruktora:

1. Wyksztalcenie wyzsze oraz minimum dwuletnie doswiadczenie 2z zakresu
przeprowadzania szkolef/kursow z obszaru realizacji projektow wspotfinansowanych
z Funduszy Europejskich. Wykonawca bedzie weryfikowat spetnienie warunkéw na
podstawie oswiadczenia zlozonego w formularzu ofertowym.

V. Sposob realizacji szkolen przedstawianych powyzej:

1. Czas trwania szkolenia: 2 dni (8 godzin dziennie)

2. Jedna godzina szkolenia traktowana jako godzina dydaktyczna — 45 minut.

3. Liczba uczestnikow jednego szkolenia: 8-10 osob.

4. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przedstawienia do zatwierdzenia

przez Zamawiajacego harmonogramu 1 programu szkolenia, co najmniej 5 dni przed

rozpoczeciem szkolenia.
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5. Wykonawca zobowigzany jest dokumentowa¢ prowadzone szkolenia w dzienniku
szkolenia w sposob uzgodniony z Koordynatorem Jednostki Realizujgcej Projekt.

6. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Uczestnikowi Projektu imienne certyfikaty
potwierdzajace ukonczone szkolenie. Wzor certyfikatu musi zosta¢ zaakceptowany
przez Zamawiajacego i musi zawiera¢ logotypy i informacje zgodne z ,,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w Ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo6j”, ktéore Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy w odpowiedniej
formie. Informacje o obowigzku zamieszczania tych oznaczen bedzie przekazywat
Wykonawcy Zamawiajacy. Wzoér certyfikatu wraz z logotypami zostanie
przedstawiony Zamawiajagcemu do akceptacji najpdzniej do 2 dni przed rozpoczeciem
szkolenia.

7. Wykonawca przygotuje i zapewni kazdemu uczestnikowi materiaty szkoleniowe
w formie papierowej i elektronicznej.

8. Wykonawca jest zobowigzany przygotowac bilans kompetencji i/lub kwalifikacji
posiadanych przez uczestnikow projektu oraz podsumowaé analogicznym badaniem,
pozwalajacym okresli¢ stan kompetencji i/lub kwalifikacji po zakonczeniu szkolenia.

9. Wszelkie opracowania i/lub materialy szkoleniowe muszg zawiera¢ logotypy
1 informacje zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w Ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj”. Logotypy i informacje o
projekcie Zamawiajacy przekaze Wykonawcy drogg mailowa.

10. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu kopie wydanych uczestnikom szkolenia
certyfikatow/zaswiadczen. Kopie certyfikatow musza zosta¢ opatrzone odpowiednia
adnotacjg ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

11. Termin realizacji szkolenia musi zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym.

12. Miejsce realizacji projektu: w siedzibie Wykonawcy, miejscu wskazanym przez
Wykonawce. Adres miejsca szkolenia podany zostanie przez Wykonawceg co najmnie;j
7 dni przed data rozpoczecia szkolenia. Szkolenie powinno zostaé zrealizowane w

formie stacjonarnej.
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13. Dane uczestnikow szkolenia Zamawiajagcy przekaze Wykonawcy 3 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

14. Wykonawca zapewnia wyzywienie Na co najmniej jedng przerweg kawowa oraz jedna
przerwe obiadowa dla kazdego uczestnika na kazdy dzien szkolenia.

15. Czas przeznaczony na przerw¢ kawowa oraz obiadowg nie jest wliczony w czas
szkolenia, w zwigzku z czym Wykonawca zobowigzany jest doliczy¢ czas przerwy
dodatkowo do czasu szkolenia.

16. Zamawiajacy informuje, ze szkolenie finansowane jest w co najmniej 70% ze srodkow
publicznych.

17. Szkolenia muszg zosta¢ zrealizowane do dnia 31.12.2022 r.
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