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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - Cze$é 18

(dotyczy Zadania 10 — poz. 249 wniosku o dofinansowanie projektu)

l. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: ,Szkolenie z =zakresu podstaw zarzadzania
projektami IT”.
Il.  Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu podstaw
zarzadzania projektami IT.
1. Dokladny opis tematyki szkolenia: Tematyka szkolenia musi zawiera¢ zagadnienia
zwigzane z umiej¢tnosciami zarzadzania projektem, z duzym naciskiem na role
I zadania kierownika projektow. Szkolenie powinno zapozna¢ uczestnikow szkolenia
Z tematyka zarzadzania projektami oraz przekazanie im najwazniejszych dobrymi
praktyk z tego obszaru. Szkolenie powinno omawia¢ najwazniejsze dokumenty
projektowe oraz narzedzia do ich tworzenia oraz zaznajamia¢ z calym procesem
prowadzenia projektow, od fazy inicjacji do zakonczenia projektu oraz z obszarami
niezbednymi do nadzorowania w trakcie poszczeg6élnych faz projektu.
2. Cel szkolenia: Uczacy sie ma posigé¢ podstawowa wiedze nt. podstaw zarzadzania
projektami IT.
3. Opis szczegélowy szkolenia:

1) Podstawowe pojecia (PMBoK, PMI a PMP, definicja projektu, projekt vs proces,
Project Manager, Program Manager, Portfolio Manager).

2) Zarzadzanie projektem (kierownik projektu i jego rola, inne role projektowe,
ograniczenia projektu, cykl zycia projektu, obszary wiedzy w zarzadzaniu
projektami).

3) Rozpoczgcie projektu (cele biznesowe projektu, karta projektu).

4) Planowanie projektu (plan zarzadzania projektem, definiowanie wymagan
projektu, zatozenia i1 ograniczenia projektu, struktura podzialu prac, harmonogram
projektu, budzet projektu, planowanie ryzyka projektu, plany bazowe

I pomocnicze).
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5) Realizacja  projektu  (zarzadzanie zespotem  projektowym, efektywna
komunikacja).
6) Monitorowanie 1 kontrola (raportowanie statusu, zarzadzanie zmiang Ww
projekcie).
7) Zakonczenie projektu (przekazanie produktow, dokumentacja zamknigcia
projektu, zgromadzone do§wiadczenia).
I11.  Sposob realizacji szkolenia:

1. Czas trwania szkolenia: 3 dni po minimum 7 godzin dydaktycznych dziennie (1
godzina dydaktyczna = 45 min.).

2. Liczba uczestnikow szkolenia: szkolenie dla 1 osoby.

3. Zajgcia maja odbywac sie w jezyku polskim.

4. Szkolenie sktada si¢ z czeg$ci teoretycznej oraz zajgé warsztatowych, tacznie min. 21 h
dydaktycznych eksperckiego szkolenia z zakresu podstaw zarzadzania projektami IT.

5. Zajgcia majg sktadaé si¢ z wyktadow i1 warsztatéw praktycznych.

6. Wykonawca zapewnia materialy szkoleniowe dla osoby uczestniczacej
w szkoleniu na kazdy dzien trwania kursu.

7. Uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy papierowe skrypty ze slajdami
szkoleniowymi ulatwiajace notowanie.

8. Uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy dostep do slajdéw z prezentacji oraz
innych praktycznych materiatow online.

9. Uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy imienny certyfikat/zaswiadczenie
potwierdzajace ukonczenie szkolenia. Wzor certyfikatu/zaswiadczenia musi zostac
zaakceptowany przez Zamawiajacego i musi zawiera¢ logotypy i1 informacje zgodnie
z ,,Wytycznymi  dotyczacymi oznaczania projektow w Ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj”. Wzor certyfikatu/zaswiadczenia wraz z
logotypami zostanie przedstawiony do akceptacji Zamawiajagcemu do 2 dni roboczych
przed rozpocze¢ciem szkolenia.

10. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w ciggu 5 dni (roboczych) od zakonczenia

szkolenia kopie potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce
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wydanych uczestnikowi szkolenia zaswiadczen oraz pozostatych dokumentow
zwiazanych z realizacjg szkolenia.

Miejsce realizacji projektu: w siedzibie Wykonawcy lub miejscu wskazanym przez
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest dokumentowaé prowadzone szkolenia w dzienniku
szkolenia w sposob uzgodniony z Koordynatorem Wydzialowym Projektu.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu harmonogram szkolenia, plan szkolenia
najpozniej 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Liste Uczestnikéw Projektu Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w dniu rozpoczgcia
szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia bilansu kompetencji, polegajacym
na sprawdzeniu wiedzy przed rozpoczgciem szkolenia oraz po jego zakonczeniu.
Szkolenie zostanie zrealizowane w ciggu 12 miesi¢cy od daty zawarcia umowy.
Wykonawca w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy uzgodni z Zamawiajagcym
szczegotowy termin szkolenia.

Rekrutacje kandydatow do zaje¢ przeprowadzi Zamawiajacy.
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