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Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa papieru higienicznego
Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
- 33.76.00.00-5 — papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rak 1 serwety
2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do niniejszej
Specyfikacji — ,, Opis przedmiotu zaméwienia”.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Dostarczone towary muszg posiada¢ niezbedng dokumentacj¢ wymagang do obrotu na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej, muszg posiadaé etykiety w jezyku polskim wraz z
instrukcjg uzycia i bezpieczenstwa ich stosowania oraz posiada¢ wazne terminy
przydatnosci do stosowania.

Termin Wykonania Zamowienia

Sukcesywnie w okresie 12 miesiecy liczac od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania
warto$ci umowy jesli nastapi to wczesniej.

Maksymalny dopuszczalny w przedmiotowym postgpowaniu termin realizacji dostawy
kazdej zamawianej partii towaru (kazdego zamowienia), liczony od nastepnego dnia
roboczego od dnia wystania zamowienia, wynosi 3 dni roboczych.

Liczba cze$ci zamoéwienia, na ktora Wykonawca moze zlozy¢ oferte

Przedmiot zamowienia nie zostal podzielony na cze$ci — Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert czgsciowych.

. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupeliajacych

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Zaliczki

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania

zamoOwienia.

Podwykonawcy

1. W przypadku powierzenia podwykonawcom wykonania jakiej$ czeSci zamowienia,
Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za wykonanie tych czesci zamowienia, tak
jak za czgsci zamdéwienia wykonywane przez samego Wykonawce lub jego
pracownikow.
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Jesli wykonanie czg¢$ci zamOwienia powierzonej podwykonawcom wymaga posiadania
uprawnien, wpisow itp. podwykonawcy ci musza posiada¢ takie uprawnienia, wpisy,

itp.

VIII. Wspolne ubieganie sie 0 zamowienie

1.

Wykonawca sktadajacy oferte winien samodzielnie spelnia¢ warunki w postgpowaniu i
ztozy¢ oferte.

Ztozenie oferty wspodlnej dopuszczone jest tylko w przypadku spoiki cywilne;.

Spotke cywilng nalezy traktowa¢ jako Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, wezwania, prosby,
informacje, itp. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywac beda pisemnie (papierowo).
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg poczty elektronicznej, z
zastrzezeniem ze dopuszczenie to nie dotyczy skladania przez Wykonawce ofert,
wyjasnien ofert i uzupetnien ofert. Sktadanie ofert, wyjasnien ofert i uzupetien ofert
dopuszcza si¢ jedynie w formie pisemne;.

Dokumenty, ktore nie sa dokumentami elektronicznymi, a sg przesytane za pomocag
poczty elektronicznej, winny by¢ przesylane w graficznej formie kopii podpisanego
pisma oryginalnego w jednym z nast¢pujacych formatow: JPG, PDF, DOC, XPS. Pliki
te, w celu zmniejszenia ich objetosci moga zostaé umieszczone w archiwum ZIP lub
RAR.

Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem nalezy przekazywaé
Zamawiajgcemu na nastepujacy adres: Uniwersytet Zielonogorski, 65-417 Zielona
Gora, ul. Licealna 9, z dopiskiem ,,Dzial Zaopatrzenia”, lub na nastepujace adresy
poczty elektronicznej: achamot@uz.zgora.pl Zamawiajacy Zada potwierdzenia
otrzymania kazdej przesylki otrzymanej za pomoca poczty elektronicznej.

W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania korespondencji za
pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacy uzna, iz korespondencja dotarta czytelna do
Wykonawcy w dniu i godzinie jej nadania — zgodnie z potwierdzeniem z poczty
elektronicznej Zamawiajacego.

Godziny pracy Zamawiajacego od poniedziatku do piatku: od 07.00 do 15.00 (w dni
pracujace dla Zamawiajacego).

Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: Anna Chamot, tel.
517883620, e-mail achamot@uz.zgora.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymagania zachowania poufnego charakteru
niektorych informacji przekazanych Wykonawcy w toku postepowania. Przekazujac
informacje, ktére winny by¢ traktowane jako poufne Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie. Otrzymujac informacje poufne Wykonawca zobowigzany
jest do zapewnienia zachowania poufnosci tych informacji przez wszystkich swoich
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pracownikow, ktérzy informacje takie otrzymajg. Informacje okreslone jako ,,poufne”
mogg otrzymaé tylko ci pracownicy Wykonawcy, dla ktorych informacje te sa
niezbedne w toku postgpowania przetargowego lub realizacji umowy. Wykonawca
i jego pracownicy, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, nie mogg udostepniac
informacji ,,poufnych” osobom trzecim, nawet je$li wynika to z toku postgpowania czy
realizacji umowy.

9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
wszelka korespondencja bedzie prowadzona z pelnomocnikiem sktadajagcym oferte
w imieniu Wykonawcow wystepujacych wspolnie, a w przypadku ustanowienia kilku
petnomocnikow — z jednym pelnomocnikiem, dowolnie wybranym przez
Zamawiajacego, chyba ze w ofercie Wykonawca wyraznie zastrzegt ktoremu sposrod
pelnomocnikoéw winna by¢ przesytana korespondencija.

X. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

XI1. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy:

1) w stosunku, do ktorych nie otwarto likwidacji ani ktorych upadtosci nie ogtoszono,

2) posiadajg wiedze i do$wiadczenie pozwalajace na realizacje zamoOwienia objetego
przedmiotowym postegpowaniem.

X1, Wymagania szczegélne

1. Przedmiot zamowienia nalezy dostarczy¢ do miejsca dostawy, po uprzednim
uzgodnieniu przez Wykonawce z Zamawiajacym terminu dostawy, transportem
Wykonawcy, na koszt i ryzyko Wykonawcy.

2. Miejsce dostawy: pomieszczenia Uniwersytetu Zielonogorskiego w  obiektach
znajdujacych si¢ na terenie Zielonej Gory, Sulechowa, Lagowa, Kartowa i Lubiatowa;
konkretne pomieszczenie bedzie wskazane na zamoéwieniu, ktérego dana dostawa
dotyczy.

3. Dostawa Przedmiotu umowy nastgpi w dniach i godzinach pracy Zamawiajgcego.

4. Czestotliwos¢ dostaw:

Strona 5z 18



SPECYFIKACIJA W ARUNKOW Z AMOWTIENTIA

Znak sprawy: RA-ZA-37/2021

Miejscowosé Czestotliwos¢ dostaw

Zielona Goéra Do 5 dostaw w miesigcu w trakcie
trwania umowy

Sulechow Co 2 miesigce w trakcie trwania
umowy

Lubiatow 1 raz w trakcie trwania umowy

Kartow 1 raz w trakcie trwania umowy

Lagow 1 raz w trakcie trwania umowy

Wykonawca ma obowiazek uzgodni¢ z Zamawiajacym termin dostawy z co najmniej
jednodniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ Zamawiajgcemu gwarancji jako$ci na okresy 12
miesiecy, liczone od daty dostarczenia danej partii towaru:

Iloéci towaru podane w Opisie przedmiotu zamowienia i Formularzu cenowym
Wykonawcy stanowia szacunkowe (planowane) wielkosci jakie Zamawiajacy
przewiduje zaméwi¢ w trakcie realizacji Umowy, nie stanowig podstawy realizacji
umowy. Rzeczywiste iloSci zamawiane w zakresie poszczegdlnych pozycji Przedmiotu
Umowy beda zalezaty od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia ilosciowego i jakoSciowego dostarczonego towaru.
Odbiér towaru zostanie potwierdzony na dokumencie odbioru przez jednostke
Zamawiajacego, dla ktorej towar jest przeznaczony.

XI1V. Dokumenty, oswiadczenia i formularze, ktore nalezy dolaczvé do oferty:

1.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku otwarcia likwidacji lub ogloszenia upadtosci,
wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.
Wypetiony formularz OFERTA stanowiacy zatacznik nr 2 do SWZ.

Wypetniony Formularz cenowy stanowiacy zatgczniki nr 3 do SWZ.

Formularz cenowy jest sktadany przez Wykonawce m. in. w celu potwierdzenia, ze
oferowany przedmiot zamoéwienia odpowiada wymaganiom Zamawiajacego. Ztozony
formularz musi by¢ zgodny ze wzorem stanowigcym zalacznik do SWZ i zawiera¢
wszystkie wymagane tam informacje.

O ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz
z ofertg nalezy dotaczy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo.

XV. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, a w przypadku podzialu zamdéwienia na
czesci jedng oferte na dang czgsc.

Jesli zamowienie obejmuje kilka pozycji/zadan Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
oferte na wszystkie zadania/pozycje. Jesli wyodrebnione sg czesci, ktore obejmujg kilka
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pozycji/zadan Wykonawca sktadajac oferte¢ na dang czgs¢ musi ztozy¢ te oferte w
zakresie wszystkich wchodzacych w jej sktad pozycji/zadan.

Tres¢ oferty winna odpowiadac tresci niniejszej SWZ.

Oferta winna znajdowac si¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis:

»wOFERTA — na sukcesywnq dostawe papieru higienicznego, znak sprawy:
RA-ZA-37/2021”

Pierwsze strony oferty powinien stanowi¢ formularz OFERTA. Formularz OFERTA
ztozony przez Wykonawce musi by¢ sporzadzony zgodnie ze wzorem zatgczonym do
SWZ (zalacznik nr 2 do SWZ). Formularz ztozony przez Wykonawce musi zawieraé
wszystkie informacje wymagane we wzorze stanowigcym zatgcznik do SWZ.

Jesli dotyczy - Formularz Cenowy musi by¢ sporzadzony zgodnie ze wzorem
zalagczonym do SWZ. Formularz ztozony przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie
informacje wpisane i wymagane we wzorze stanowiagcym zalacznik do SWZ.
Formularz OFERTA i Formularz Cenowy (wszystkie informacje wymagane w
zalaczonych do SWZ wzorach tych formularzy) stanowia tre$¢ oferty i nie
podlegaja uzupelnieniu w_przypadku ich braku lub w przypadku braku czeSci
informacji wymaganych w zalaczonych do SWZ wzorach.

Jesli dotyczy - Formularze cenowe sa skladane przez Wykonawce m. in. w_celu
potwierdzenia, 7e oferowane dostawy/uslugi odpowiadaja wymaganiom

Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku innym niz polski (za wyjatkiem
dokumentow, ktorych zlozenie Zamawiajacy dopuscit rowniez w innym jezyku) musza
by¢ zlozone wraz z thumaczeniami na jezyk polski. Jezyk polski jest obowigzujacy w
toku catego postepowania przetargowego i realizacji umowy

Oferta musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny i trwaly, technika uniemozliwiajaca
modyfikacje tre$ci ztozonej oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w treSci oferty winny by¢ parafowane przez osobeg
podpisujaca oferte — w przeciwnym wypadku mogg one nie zosta¢ uwzgledniane.
Wykonawcy powinni ztozy¢ oferty zgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
dokumencie 1 zatgcznikach do niego.

Oferta oraz dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty powinny by¢ przygotowane
zgodnie z trescig niniejszej SWZ i wzoréw formularzy zataczonych do SWZ. Oferta
winna zawiera¢ wszelkie informacje wymagane w SWZ i wzorach formularzy
zataczonych do SWZ.

Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na oferte lub sktadane wraz z nig winny zostaé
potaczone ze soba w sposdb trwaty, uniemozliwiajacy dekompletacje oferty.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie kazdej zapisanej strony oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce (zgodnie z zasadami reprezentacji
Wykonawcy wskazanymi we wlasciwym rejestrze) lub jego nalezycie umocowanego
przedstawiciela.
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Podpisy musza by¢ nanoszone w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje tzn. musza
by¢ czytelne lub ztozone wraz z imienng pieczatka.
Jesli prawo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego (podpisania oferty) nie wynika z innych dokumentéow ztozonych wraz z
ofertg, nalezy dotaczy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo musi zostaé¢ zlozone w oryginale lub w formie notarialnie
potwierdzonej kopii.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, tzn. w
przypadku spotki cywilnej, petnomocnictwo winno by¢ udzielone przez wszystkich
tych Wykonawcow. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkich wspolnikow
spotki udzielajacych pelnomocnictwa.
Wykonawca moze zwrocié¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmodyfikowa¢ tre§¢ SWZ w niniejszym postepowaniu.
Wszelkie modyfikacje SWZ i wyjasnienia do niej stajg si¢ integralng czgécig niniejszej
SWZ i sa wigzace przy sktadaniu ofert.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ okreslony w Rozdziale XVII pkt. 1 termin sktadania
ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach
otrzymanych wyjasnien lub zmian tre$ci SWZ. W takim przypadku wszelkie prawa
I zobowigzania Zamawiajgcego 1 Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonego terminu
beda podlegaty nowemu terminowi.
Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty sktadane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemneyj.
W przypadku kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, sformutowanie
potwierdzajace zgodno$¢ kopii z oryginatem 1 podpisy osoby/osdb poswiadczajacych
zgodno$¢ z oryginatem musza by¢ umieszczone na kazdej (zadrukowanej) stronie kopii
dokumentu. W razie watpliwo$ci przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania
oferty obejmuje poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginalem zalagczanych kopii
dokumentoéw dotyczacych wykonawcy lub wykonawcow skladajacych oferte wspdlna,
chyba ze w tre$ci pelnomocnictwa wyraznie zastrzezono inacze;.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem moze dokona¢ osoba uprawniona do

reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku wykonawcoé6w wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, tzn. w

przypadku spotki cywilnej:

1) na pierwszej stronie formularza OFERTA nalezy wyszczegdlni¢ wszystkich tych
Wykonawcow w sposob taki, ze w tekScie wstgpnym w miejscu na wpisanie
wykonawcy nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow, w ktéorych imieniu
sktadana jest oferta, tzn wszystkich wspolnikéw spoétki cywilnej, w nastepujacy
sposob: ,,dziatajgc jako Petnomocnik w imieniu i na rzecz Wykonawcow
sktadajgcych Oferte wspolng, tj.: Wykonawcy X z siedzibg w ..., NIP ..., Regon ...;
Wykonawcy Y z siedzibg w ..., NIP ..., Regon ..., Wykonawcy Z z siedzibg w ...... ,
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NIP ..., Regon ...;” itd., (ilo$§¢ wierszy nalezy powieli¢ tak aby wymieni¢ dane
wszystkich wspolnikoéw spoiki;
2) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby zobowigzywaé wszystkich
wspolnikow.
Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zalaczniki do oferty stanowig jej integralng cze$§¢. Winny by¢ one czytelnie oznaczone.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ztozong oferte.
Oswiadczenie Wykonawcy w przedmiocie zmiany lub wycofania oferty winno zosta¢
ztozone Zamawiajacemu pisemnie, w zamknietej kopercie, ktorg nalezy opisa¢ tak jak
koperte z oferta dodajac jednoczesnie napis ZMIANA lub WYCOFANIE.
Wykonawca nie moze zmieni¢ ani wycofaé oferty po uptywie terminu sktadania ofert.
W przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. nr
47/1993 poz. 211 ze zm.), Wykonawca moze zastrzec, nie pdzniej niz do uptywu
terminu sktadania ofert, ktore sposréd zawartych w ofercie informacji stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oraz powinien wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnic¢ przedsigbiorstwa. W przeciwnym wypadku cata oferta moze zostad
ujawniona. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w formularzu
OFERTA.
Fakt, ze zastrzezone przez Wykonawce informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
nalezy wykaza¢ na formularzu OFERTA lub zataczonym do niej dodatkowym pismie.
Jesli Wykonawca uzna to za konieczne moze dolaczy¢ do OFERTY réwniez inne
dokumenty, niezb¢dne jego zdaniem, dla potwierdzenia uzasadnienia/wykazania.
Zamawiajacy zaleca aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce stosownie oznakowane 1 oddzielone od pozostatych, jawnych
elementow oferty.
Jesli na dalszym etapie postgpowania (po skladaniu ofert) Wykonawca bedzie
przekazywal Zamawiajgcemu informacje stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. nr 47/1993 poz. 211
ze zm.), nie zostang one ujawnione jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
przekazywania tych informacji Zamawiajagcemu, zastrzeze ze nie moga by¢ one
udostgpniane oraz jednoczesnie wykaze, 1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu tej ustawy.
Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty.
Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi to rdwniez (zgodnie z ustawg o statystyce
publicznej) osoby fizyczne bedace przedsigbiorcami w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej i inne osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ na wilasny rachunek wcelu osiagnigcia zysku oraz osoby fizyczne
prowadzace indywidualne gospodarstwa rolne.
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XVI. Opis sposobu obliczania ceny

1.

o gk wnN

10.

11.

12.

Cene nalezy okresli¢ zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardéw i ustug.

Ceng oferty nalezy okresli¢ w PLN.

Ceng nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg prowadzone beda w PLN.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Ceng oferty nalezy okresli¢ w wysokosci brutto (z podatkiem od towardéw i ustug VAT
jesli dotyczy). Nalezy wypeltni¢ odpowiednio wszystkie rubryki zawarte w formularzu
OFERTA i Formularzu cenowym (jesli dotyczy), zgodnie z podanymi tam instrukcjami.
Calkowita cena brutto okreslona przez Wykonawceg w ofercie i ceny jednostkowe brutto
podane w Formularzu cenowym lub w ofercie bedg cenami obowigzujagcymi przez caty
okres wazno$ci umowy 1 nie beda podlegaly zmianom, chyba Zze zmiany te beda
korzystne dla Zamawiajacego lub zostaly przez niego przewidziane.

Oferowane ceny powinny uwzglednia¢ przewidywang inflacje.

Ceny nalezy okresli¢ biorac pod uwage wszystkie wymagania zawarte w zatgcznikach
nr 1 do SWZ Opis przedmiotu zaméwienia 1 zgodnie ze wszystkimi innymi warunkami
okreslonymi w niniejszej SWZ 1 zalacznikach do niej. Nie dopuszcza si¢ zadnych
niejednoznacznych taryfikacji.

Cena musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowej realizacji zamdowienia,
w tym rowniez: koszt transportu lub wysytki, roztadunku i dostarczenia do
miejsca/jednostki wskazanego/ej przez Zamawiajacego, koszty osobowe, koszt
ewentualnych odpraw celnych, ew. inflacj¢, VAT (jesli dotyczy) i inne podatki, ZUS
pracodawcy (jesli dotyczy), inne koszty niezbedne dla prawidtowej realizacji
zamoOwienia.

Stawke 1 wartos¢ VAT nalezy ustali¢ 1 obliczy¢ zgodnie z, obowigzujacymi na dzien
sktadania ofert, przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i
ustug Zamawiajacy, W celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Taka sama sytuacja nastagpi w przypadku podmiotéw zagranicznych, ktore
na podstawie odrebnych przepisow nie sg zobowigzane do uiszczenia podatku VAT na
terenie Polski. Wykonawcy, o ktéorych mowa w niniejszym punkcie, winni na
formularzu OFERTA i Formularzu cenowym (jesli dotyczy) zaznaczyé, ze ich cena
ofertowa nie jest cena brutto, tzn. ze nie zawiera naleznego podatku VAT i bedzie
prowadzila do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie

prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku i
podajac dlaczego.
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XVII. Termin oraz miejsce skladania ofert

1. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 11.08.2021 godzina 12:00

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po wyzej wskazanym terminie nie
beda uczestniczyty w wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

3. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, Uniwersytet Zielonogorski,
65-417 Zielona Géra, ul. Licealna 9, bud. A18, pok. 010 — Kancelaria Ogélna.

4. Oferty wysylane poczta nalezy wlozy¢ w druga koperte zaadresowang na adres
Zamawiajgcego. Uniwersytet Zielonogorski, Kancelaria Ogélna, 65-417 Zielona
Gora, ul. Licealna 9.

5. Konsekwencje niewtasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzaja
Wykonawce.

6. Zamawiajacy nie zwraca ztozonych ofert, w tym rowniez w przypadku ich zmian i
wycofan.

XVIII. Kryteria oceny ofert

1. Oferty nie odrzucone bgda poddane ocenie wg nastepujacych kryteriow:
Cena [C]- 100 %
W zakresie powyzszego kryterium najwyzsza ilo§¢ punktow (100) otrzyma oferta o
najnizszej cenie brutto, pozostate wg wzoru:

Cmin (cena najtanszej oferty w PLN)
[C] = x 100 x 1
Cb (cena badanej oferty w PLN)

gdzie:

Cmin — to cena brutto najtanszej oferty w PLN,
C» —tocena brutto badanej oferty w PLN,
100 - to staty wspotczynnik,

1 —to waga kryterium;

2. W przypadku dopuszczenia sktadania ofert czgsciowych, kazda z czeSci zamowienia
oceniana bedzie odrgbnie.

3.  Wartos$ci obliczane wg wzordw zaokraglane beda do dwdch miejsc po przecinku.

4. Laczng ocen¢ punktowa stanowi suma punktow uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach, w tym réwniez ulamkowych czesci punktow.

5. Najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora po zsumowaniu wynikéw wszystkich kryteriow
uzyska najwieksza liczbe punktow.

6. W przypadku ofert z takag samg sumg iloSci punktéw Zamawiajacy wybierze oferte
Z nizsza ceng.

7. W przypadku ofert z taka samg sumg ilosci punktéw i z takg samg ceng Zamawiajacy
moze, wedtug wlasnego uznania, wybra¢ Wykonawce, ktoremu powierzy wykonanie
zamoOwienia lub wezwa¢ wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia ofert
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dodatkowych w zakresie ceny, z zastrzezeniem ze oferty dodatkowe nie mogg byc¢
drozsze niz oferty pierwotne.

XIX. Ocena spelniania wszystkich warunkow i wymagan okreslonych w SWZ, w tym
dotvczacych przedmiotu zamowienia

XX.

Ocena spetiania przez Wykonawcow wszystkich warunkow okreslonych w niniejszej SWZ
bedzie dokonywana na zasadzie: spetnia — nie spetnia, na podstawie zagdanych dokumentéw.
Podane warunki przedstawiaja konkretne wymagania, a dokumenty przedstawione przez
Wykonawce maja potwierdzac ich spehnianie.

Badanie i ocena ofert

1.

W toku badania i oceny ztozonych ofert, gdy Formularz OFERTA albo zalgczone do

niego dokumenty beda budzity watpliwosci Zamawiajacego co do swojej formy lub

tresci, Zamawiajgcy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcy z prosba o wyjasénienie takich

watpliwosci.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert.

Omytki zostang poprawione zgodnie z niniejszg SWZ.

Oczywiste omytki pisarskie to bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace

wyrazow, ktorych poprawienie w zadnym wypadku nie moze prowadzi¢ do

merytorycznej zmiany tresci oferty, w szczego6lnosci np.:

1) widoczna mylna pisownia wyrazu;

2) ewidentny blad gramatyczny;

3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci;

4) ewidentny btad rzeczowy typu: 31 listopada, itp.

Zamawiajacy moze m. in. nastgpujace omylki rachunkowe uzna¢ za oczywiste i

poprawi¢ z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, jesli

ich oczywisto$¢ w danej sytuacji bedzie niezaprzeczalna:

1) bledne wyniki dziatan matematycznych wynikajace z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;

2) bledne obliczenie kwoty prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od towaréw
1 ustug;

3) bledne zsumowania w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towarow i ustug.

Omylki uznane za oczywiste omytki rachunkowe poprawiane moga by¢ z

uwzglednieniem m. in. nast¢pujacych zasad:

1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz
cene jednostkowa;
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2)

3)

4)

5)

6)

Znak sprawy: RA-ZA-37/2021

jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie ceny netto i wartosci prawidlowo
podanej stawki podatku VAT przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano (poza stawka
VAT) ceng netto;

jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej 1 liczby
jednostek miar powigkszonemu o warto§¢ prawidlowo podanej stawki podatku
VAT, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano (poza stawka VAT) liczbg jednostek
miar i cen¢ jednostkowa;

jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czgsci/pozycje zamédwienia,
przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za czeg$ci/pozycje zamoOwienia,

przy cenie ryczattowej przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano cen¢ ryczaltowa bez
wzgledu na sposéb jej obliczenia;

jezeli obliczona cena ryczattowa nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje
si¢, ze prawidtowo podano poszczegolne ceny ryczattowe,

6. W przypadku rozbieznego podania przez Wykonawce ceny stownie i liczbg przyjmie

si¢, ze poprawnie podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

W przypadku braku obliczen ceny oferty i1 jej weryfikacji (np. formularz cenowy,
kosztorys ofertowy), jako cene¢ oferty przyjmie si¢ ten zapis, ktory przedstawia nizsza
wartos¢ w PLN.

7. Migdzy innymi nastgpujace omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjq
Warunkow Zamowienia moga zosta¢ uznane przez Zamawiajagcego za niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty i moga zosta¢ poprawione, jesli ich poprawienie nie
spowoduje istotnych zmian:

1)

2)

3)

4)

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na zdublowaniu poszczegdlnych pozycji w

Formularzu cenowym Zamawiajacy moze poprawi¢ w nastgpujacy sposob:

a) Zamawiajacy wykresli z Formularza cenowego zdublowana pozycje
pozostawiajac tylko jedng z nich (wykreslona bedzie pozycja drozsza),

b) po wykresleniu zdublowanych pozycji Zamawiajacy zsumuje wartosci podane
w pozostawionych pozycjach Formularza cenowego i tak obliczong ceng
przyjmie jako cen¢ Oferty/Oferty w danej Czesci;

Jesli dotyczy: Omyiki polegajace na blednym wpisaniu nazwy jednostek miary w

treSci zlozonej przez Wykonawce wraz z oferta Formularza cenowego —

Zamawiajagcy moze poprawi¢ dostosowujgc ich tres¢ do odpowiednich

dokumentéw wzorcowych zamieszczonych w niniejszej Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamowienia,

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na dopisaniu do Formularza cenowego pozycji,

ktorych nie zawieraly dokumenty wzorcowe Opis przedmiotu zamowienia i

Formularz cenowy — Zamawiajacy moze poprawi¢ w nastepujacy sposob:

a) wykresli¢ dopisane pozycje z Formularza cenowego,

b) dokona zsumowania wszystkich pozostatych pozycji z Formularza cenowego i
tak obliczong cen¢ przyjmie jako ceng Oferty/Oferty w danej Czgsci;

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na blednym wpisaniu ilosci jednostek miar w

treci zlozonego przez Wykonawce wraz z oferta Formularza cenowego -

Zamawiajacy moze poprawi¢ dostosowujac jego tres¢ do odpowiednich
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6)
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dokumentéw wzorcowych zamieszczonych w niniejszej Specyfikacji Warunkow

Zamowienia W nastgpujacy sposob:

a) dokona korekty przeliczen w pozycjach, w ktorych zmienit ilo$ci jednostek miar
- biorgc pod uwage nowe (zmienione, zgodne z dokumentami wzorcowymi)
ilo$ci,

b) dokona  zsumowania  wszystkich  pozycji  Formularza  cenowego
z uwzglednieniem nowych warto$ci pozycji, w ktorych dokonat korekty
wynikajacej ze zmiany ilosci jednostek miar i tak obliczong ceng przyjmie jako
ceng Oferty/Oferty w danej Czesci;

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na zastosowaniu przez Wykonawce stawki VAT

innej niz wskazana przez Zamawiajacego w niniejszej Specyfikacji Warunkow

Zamowienia Zamawiajacy moze poprawi¢ w nastepujacy sposob:

a) dokona korekty przeliczen w pozycjach/w cenie oferty, w ktorych Wykonawca
zastosowatl inng stawke VAT niz wskazana w SWZ - biorgc pod uwage nowe
(zmienione, zgodne z SWZ) stawki VAT,

b) w przypadku, w ktérym to bedzie dotyczylo dokona zsumowania wszystkich
pozycji Formularza cenowego z uwzglgdnieniem nowych stawek VAT, w
ktoérych dokonat korekty stawek VAT i tak obliczong ceng przyjmie jako ceng
Oferty/Oferty w danej Czesci;

Jesli dotyczy: Omytki polegajace na zaokraglaniu przez Wykonawce wartosci

pienieznych w inny sposob niz wskazany przez Zamawiajacego w niniejszej

Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia Zamawiajacy moze poprawi¢ w nastgpujacy

sposob:

a) dokona korekty przeliczen w pozycjach/w cenie oferty, w ktérych Wykonawca
zastosowatl inny sposob zaokraglania niz wskazany w SWZ - biorac pod uwage
sposob wskazany w SWZ,

b) w przypadku, w ktérym to bedzie dotyczylo dokona zsumowania wszystkich
pozycji Formularza cenowego z uwzglednieniem nowych wartosci, w ktorych
dokonat korekty zaokraglania 1 tak obliczong cen¢ przyjmie jako cene
Oferty/Oferty w danej Czesci.

8. W przypadku, gdy do formularza OFERTA nie beda zataczone wszystkie wymagane
dokumenty lub gdy zataczone dokumenty beda niewtasciwe, beda zawieraty biedy lub

10.
11.

nie beda potwierdzaty speilniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o ich uzupehienie.

Jesli w ofercie Wykonawcy beda znajdowaly si¢ dokumenty zawierajgce wartosci
przedstawione w walutach obcych podczas oceny takich ofert Zamawiajacy bedzie

przeliczal waluty obce na zlote (PLN) wg S$redniego kursu Narodowego Banku

Polskiego danej waluty z 30.07.2021 r.
Ocenie beda podlegaty oferty, ktore nie zostang odrzucone.

Ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu nastagpi zgodnie z Kryteriami oceny ofert
zawartymi w SWZ.
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XXI. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferty:

1)
2)
3)

4)
5)

niezgodne z niniejszg Specyfikacja, w tym niezawierajagce wymaganych dokumentéw, z
zastrzezeniem pkt. XX. 8 SWZ,

Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkoéw udzialu w postepowaniu,

Wykonawcow, ktorzy wczesniej nie wykonali zawartej z Zamawiajagcym umowy lub
wykonali jg nienalezycie, jesli Zamawiajacy uzna taki fakt za zagrozenie realizacji
przedmiotowego zamowienia,

mogace stanowi¢ zagrozenie uczciwej konkurencji,

Wykonawcow, ktorych cena ofertowa bedzie, zdaniem Zamawiajgcego, ceng razaco
niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

XXII. Informacja o wyniku postepowania

Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postgpowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w terminie sktadania ofert.

XXI1l. Udzielenie zamowienia/zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany:

1) poda¢ Zamawiajagcemu imiona i nazwiska os6b uprawnionych przez niego do
koordynacji realizacji umowy oraz ich dane teleadresowe;

2) przekaza¢ Zamawiajacemu umowe spotki cywilnej — jesli dotyczy;

3) wnies$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — jezeli Zamawiajacy zada
jego wniesienia.

Umowa spotki cywilnej musi zawiera¢ co najmnie;j:

1) wyszczegolnienie podmiotow wystepujacych wspodlnie;

2) kto jest upowazniony do podpisania umowy;

3) o0znaczenie czasu trwania umowy obejmujgcego minimum okres pelnej realizacji
przedmiotu zamodwienia publicznego, wydluzony o okres odpowiedzialnos$ci
z tytutu udzielonej gwarancji/ rekojmi oraz okres konieczny dla usunigcia usterek
gwarancyjnych.

Projektowe postanowienia umowy, zgodnie z ktorymi zostanie zawarta umowa w tym

postepowaniu, znajduja si¢ w zatgczniku nr 4 do niniejszej Specyfikacji.

XXIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy odstepuje od zadania wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XXV. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
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XXVI. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢ uniewaznienia postepowania:

1)

2)
3)

4)

5)

jesli cena najtanszej/najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

odrzucone zostang wszystkie oferty;

ze wzgledow proceduralnych nie bedzie mozna wybra¢ najtanszej/najkorzystniejszej
oferty;

postepowanie  obarczone  bedzie wada  uniemozliwiajacag  wybor  oferty
najtanszej/najkorzystniejszej;

bez podania przyczyny.

XXVII. Srodki ochrony prawnej

W postepowaniu nie obowigzuja $rodki ochrony prawnej wynikajace z ustawy Prawo
zamowien publicznych.

XXVIII. RODO

1. Strony Umowy zobowigzane sg do stosowania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej ,,RODO”) oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, z uwzglednieniem innych przepisow
obowigzujacych u Stron.

. Strony gwarantujg przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujacym prawem.

. Wszystkie dane osobowe przekazywane Zamawiajacemu w trakcie wykonania Umowy
Wykonawca zobowigzany jest uzyskiwac zgodnie z przepisami RODO.

. Wykonawca, w zakresie danych osobowych przekazywanych Zamawiajagcemu w trakcie
wykonania Umowy, zobowigzany jest wykona¢ wszystkie obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13/ w art. 14 RODO, wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskuje w czasie wykonania Umowy, w tym w szczegdlnosci w
zakresie wszystkich obowiazkow informacyjnych i uzyskania zgod. Obowiazek ten dotyczy
wszystkich dokumentow i wszystkich oséb (Wykonawcy, pracownikow Wykonawcy,
pracownikow i cztonkow uczestnikow konsorcjow, podmiotdw trzecich, itp.), w calym okresie
wykonania Umowy.

. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 iart. 14 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

a) Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy - Uniwersytet Zielonogérski, 65-417

Zielona Gora, ul. Licealna 9; REGON 977924147; tel. 68-328-2000, fax: 68-327-0735;

www.uz.zgora.pl ;
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b)

c)

Znak sprawy: RA-ZA-37/2021

Inspektorem danych osobowych u Zamawiajgcego jest Pan Jerzy Rybicki;
IOD@adm.uz.zgora.pl tel.603474724;

dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) i ¢c) RODO, w celu
wykonania Umowy, do celow kontaktowych, realizacji praw i obowiazkéw wynikajacych z
zawarte] umowy, w celu ustalenia lub dochodzenia roszczen, lub w celu obrony przed
roszczeniami oraz w zwiazku z obowigzkami natozonymi na Zamawiajacego w
obowiazujacych go przepisach, w tym w szczegdlnosci: przepisach o dostepie do informacji
publicznej, ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przepisach dotyczacych
zakupow wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i
niepodlegajacych zwrotowi srodkéw udzielonych przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

d) przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji

€)

f)

Umowy

dane osobowe beda przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbgdne do realizacji
Umowy, a takze przez okres na dochodzenie roszczen z niej wynikajacych lub w celu obrony
przed roszczeniami. Ponadto dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z
innych obowiazujacych Zamawiajacego przepisow , w tym w szczegolnosci: ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przepisow dotyczacych zakupow
wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii FEuropejskiej i
niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw udzielonych przez panstwa czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

odbiorcami otrzymywanych przez Zamawiajacego danych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy dotyczace dostgpu do

informacji publicznej oraz w oparciu o inne obowigzujace Zamawiajacego przepisy;

g) w odniesieniu do przetwarzanych przez Zamawiajacego danych osobowych decyzje nie bedg

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h) osoba, ktorej dane przetwarza Zamawiajgcy ma prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych (na podstawie art. 15 RODO),

2) sprostowania swoich danych osobowych (na podstawie art. 16 RODO zadania od

administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze $rodkoéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne

wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

3) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna ze przetwarzanie

jej danych osobowych narusza przepisy RODO.
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Znak sprawy: RA-ZA-37/2021

a) osobie, ktérej dane przetwarza Zamawiajacy nie przystuguje prawo do:

1) usunigcia danych osobowych (w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ¢) RODO);

2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (na podstawie art. 21 RODO), gdyz

podstawa prawng przetwarzania przekazanych Zamawiajacemu danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c) RODO.

XXIX. Zalaczniki do SWZ

ok wdE

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.
Zatgcznik nr 2 — formularz Oferta.
Zaltacznik nr 3 — Formularz Cenowy.

Zaltacznik nr 4 — Projektowe postanowienia umowy.
Zalacznik nr 5- formularz Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu
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