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|. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow biurowych.
Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
- 39130000-0 — ro6zny sprzet i artykuly biurowe.
2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (dalej ,,SIWZ”, ,,Specyfikacja” lub
»dpecyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia™) — ,,Opis przedmiotu zaméwienia”.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian ilo$ciowych
zamawianych produktow w zakresie poszczegolnych pozycji przedmiotu zamdwienia.
3. Przedmiot zaméwienia nie zostal podzielony na czesci.

Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ Zamawiajagcemu na przedmiot zamdwienia
gwarancji jakosci/rgkojmi na okres 24 miesiecy, liczony od dnia podpisania protokotu
odbioru przedmiotu umowy.

Pozostate wymagania okreslone sa w dalszej cze¢sci SIWZ 1 zalacznikach do nie;j.

5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych.

Zamawiajacy dotozyt nalezytej starannosci w przygotowaniu Opisu przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie, tzn. tak aby byl on
jednoznaczny 1 wyczerpujacy, przygotowany przy uzyciu doktadnych i zrozumiatych
okreslen, aby zawieral wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty, aby nie zawierat on znakow towarowych, patentdéw, pochodzenia,
zrédla, ani szczegdlnego procesu, ktory moglby charakteryzowa¢ konkretny produkt
lub wykonawce. Jesli w takich opisach znajduja si¢ przykladowo wskazane znaki lub
marki majg one charakter jedynie informacyjny, niewigzacy dla wykonawcy, maja one
na celu jedynie ewentualng pomoc wykonawcom w przygotowaniu ofert.

Jesli Przedmiot zamoOwienia zostal w niektérych elementach wskazany przez
Zamawiajacego tylko poprzez podanie standardu (marki handlowej lub jej
odpowiednika — np.: norm, aprobat, specyfikacji technicznych lub systemow
odniesienia), dopuszcza si¢ do zastosowania (zaproponowania w ofercie) rozwigzan
rownowaznych opisywanym. Dopuszcza si¢ wszelkie rownowazne odpowiedniki
rynkowe — nie gorsze niz wskazane. Wskazanie w takich przypadkach marki
handlowej lub jej odpowiednika wynika ze specyfiki danego elementu przedmiotu
zamoOwienia 1 wynikajacej z tego niemozno$ci dokonania opisu przedmiotu
zamoOwienia za pomocg dostatecznie dokladnych okreslen, ktére pozwalatyby na
uzyskanie oczekiwanego rezultatu.

6. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na zasadach i warunkach
opisanych w Istotnych Postanowieniach Umowy, ktore stanowia zatacznik do
niniejszej SIWZ.

7. Na mocy art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Zamawiajacy przewidziat zmiany mozliwe do
dokonania w umowie, ktora zostanie zawarta w wyniku rozstrzygnigcia
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przedmiotowego postepowania. Przewidywane zmiany, ich =zakres, charakter i
warunki wprowadzenia zostaly okreSlone w Istotnych Postanowieniach Umowy
stanowiagcych zatgcznik do SIWZ.

8. Wykonawcy zobowigzani sa do zaproponowania w ofercie i dostarczenia
towaru/produktéw nieuzywanych, fabrycznie nowych.

9. W sytuacji, gdy Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamodwienia odpowiadat
okreslonym normom, a jednocze$nie stawia w SIWZ wymagania przekraczajace
wymagania zawarte w normach, zastosowanie majg zapisy SIWZ.

10. W przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia jest opisany za pomocg norm, aprobat,
specyfikacji technicznych lub systemow odniesienia, dopuszcza si¢ rozwigzania
réwnowazne opisywanym.

11. W przypadku wymagania przedstawienia certyfikatow wydanych przez okreslong
jednostke oceniajacg zgodno$¢, Zamawiajacy dopuszcza rowniez certyfikaty wydane
przez inne réwnowazne jednostki oceniajace zgodno$é. Przez jednostke oceniajaca
zgodnos¢ rozumie si¢ jednostke wykonujaca dziatania z zakresu oceny zgodnosci, w
tym kalibracjg, testy, certyfikacje i kontrole, akredytowang zgodnie z rozporzadzeniem
parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r.
ustanawiajagcym wymagania w zakresie akredytacji 1 nadzoru rynku odnoszace si¢ do
warunkéw wprowadzenia produktow do obrotu (jesli dotyczy).

12. W przypadku wymagania przedstawienia okreslonego oznakowania, Zamawiajacy
dopuszcza wszystkie oznakowania potwierdzajace, ze dane roboty budowlane,
dostawy lub ustugi spetniajg rownowazne wymagania.

13. Zamawiajgcy nie_wymaga, na mocy art. 29 ust.3a Ustawy, zatrudniania przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
okreslone czynnosci w zakresie realizacji zamowienia.

1. Termin wykonania zamdéwienia:

Sukcesywnie w okresie 12 miesiecy liczac od daty zawarcia umowy lub do
wyczerpania wartosci umowy, jesli nastapi to wczesniej.

Maksymalny dopuszczalny w przedmiotowym postepowaniu termin realizacji
dostawy kazdej zamawianej partii towaru (kazdego zamowienia), liczony od
momentu wystania zamowienia pocztg elektroniczna, wynosi 6 dni roboczych.

I11.Liczba cze$ci zamowienia, na ktora Wykonawca moze zlozy¢é oferte

Przedmiot zamowienia nie zostal podzielony na cze$ci — Zamawiajacy nie dopuszcza
skfadania ofert czgsciowych.

1. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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V. Informacja o przewidywanvch zamowieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustayyy
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 7
ustawy.

V1. Zaliczki

Zamawiajgcy nie_dopuszcza mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania

zamOwienia.

VII. Podwykonawcy

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg¢sci zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy nie korzysta z przewidzianego w art. 36a ust. 2 pkt 2 ustawy
uprawnienia i nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce prac
zwiazanych z rozmieszczeniem i instalacja.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamoOwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow. W celu wykonania przedmiotowego obowigzku Wykonawca
winien wypeti¢ wilasciwa rubryke w skladanym Formularzu Ofertowym, ktorego
wz0or stanowi Zatagcznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji, z zastrzezeniem pkt. 4 ponize;.

4. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia
podwykonawcom, na ktorych zasoby si¢ nie powotuje, zobowigzany jest do podania
firm tych podwykonawcoéw, o ile sg juz znane.

5. Brak wskazania w Formularzu OFERTA zamiaru powierzenia wykonania cze¢$ci
zaméOwienia podwykonawcom bedzie uznany jako deklaracja samodzielnej realizacji
zamédwienia.

VIIl. Wspolne ubieganie sie 0 zamowienie

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcoOw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

3. Zaden z wykonawcow wspdlnie Ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia nie moze
podlega¢ wykluczeniu z postepowania.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno§¢ za realizacje umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (je$li Zamawiajacy zada takiego zabezpieczenia).

5. Spotke cywilng nalezy traktowaé jako Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie¢ o
udzielenie zamowienia.

6. Kazdy z wykonawcow wspoOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
przekazuje Zamawiajagcemu (bez wezwania) o$wiadczenie o przynaleznosci lub
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braku przynaleznosci do tej samej Grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow — w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 Ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcag nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia. O$wiadczenie
nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do SIWZ.

7. Zamawiajacy nie okresla szczegdlnego sposobu spehniania, przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1b ustawy.

8. Zamawiajacy nie okresla warunkow realizacji zamoéwienia, przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie, w inny sposob niz w przypadku
pojedynczych Wykonawcow.

9. Od chwili ztozenia oferty przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, wszelka korespondencja bedzie prowadzona z
petnomocnikiem sktadajacym ofert¢ w imieniu Wykonawcow wystepujacych
wspolnie, a w przypadku ustanowienia kilku pelnomocnikow — z jednym
pelnomocnikiem, dowolnie wybranym przez Zamawiajacego, chyba ze w ofercie
Wykonawca wyraznie zastrzegl ktoéremu sposréd petnomocnikow winna by¢
przesytana korespondencja. Powyzsze nie wylacza uprawnienia Zamawiajgcego do
kierowania korespondencji bezposrednio do kazdego z wykonawcow sktadajacych
oferte wspolna.

IX. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu z postgpowania 1 ktorzy spetniaja postawione przez
Zamawiajgcego warunki wynikajace z art. 22 ust.1b ustawy dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien zawodowych do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw,

2) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

jesli zostaly ponizej okreslone przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca, na zasadach okreslonych w art. 22a Ustawy, moze w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w
odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego cze$ci, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow
prawnych, chyba ze Zamawiajacy wymaga osobistego wykonania danej czesci
zamoOwienia.
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3. Polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw Wykonawca zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamodwienia bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnoSci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby realizacji zamdwienia. Zobowigzanie to (lub inny dokument potwierdzajacy)
musi by¢ skladane w oryginale. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotoéw na zasadach okre§lonych w art. 22a
Ustawy, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym
nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow,
Zamawiajacy zada informacji/dokumentéw okre$lajacych: zakres dostepnych
Wykonawcy zasobOow innego podmiotu, sposéb wykorzystania przez Wykonawce
zasobow innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia, zakres i okres udziatu
innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia oraz czy podmiot (na zdolno$ciach
ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia) zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow,
jesli podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci s3 wymagane.

X. Warunki udzialu w postepowaniu wynikajace z art. 22 ust.1b

Zamawiajacy nie okres$la warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1b ustawy.

XI. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, co do ktdrego ziszcza si¢ przestanki okreslone
w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy.

2. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu na mocy art. 24 ust.
5 pkt. 1 ustawy, tzn. Wykonawce¢ w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615
ze zm.) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po
ogloszeniu upadtosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku
upadiego, chyba ze sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
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ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978,
1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615 ze zm.).

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu na mocy art. 24 ust.
5 pkt 8 ustawy, tzn. Wykonawce ktory naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci
podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych, z
wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 15 ustawy, chyba ze wykonawca
dokonat ptatno$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci.

Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na
to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z
organami $cigania oraz podj¢cie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych
1 kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy.
Postanowienia zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢
0 udzielenie zamoéwienia oraz nie uplynat okreSlony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i
szczegOlne okolicznosci czynu Wykonawey, uzna za wystarczajagce dowody
przedstawione na podstawie pkt. 4 powyzej.

W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze
jego udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci
konkurenciji.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Wykaz wymaganych oSwiadczen i dokumentow

Wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia:

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w_postepowaniu Wykonawcy
powinni przedtozyc¢:
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1) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw do wykluczenia Wykonawcy i
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu — aktualne na dzien sktadania ofert,
sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 5 do SIWZ.

2. W _celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawcy
powinni przedtozyc¢:

1) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw do wykluczenia Wykonawcey i
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu — aktualne na dzien sktadania ofert,
sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 5 do SIWZ,

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy,

3) Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze
ztozeniem o$wiadczenia wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z
innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia. O$wiadczenie nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt 2
powyzej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci - wystawione nie wczesniej
niz 6 miesig¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

4. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3 powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0sOb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument
mial dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim winny
zosta¢ wystawione (sporzadzone) zgodnie z odpowiednimi terminami wskazanymi w
pkt. 3. Stosowne o$wiadczenia musza mie¢ terminy sporzadzenia odpowiadajgce
terminom wymaganym od dokumentéw, ktore zastepuja.

5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu (o ktérym mowa powyzej
w pkt. 31 4) zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do
wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub
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miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy,
0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia (np.

konsorcjum, spotka cywilna) Wykonawcy ci sktadaja:

1) o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1 powyzej,

2) os$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt 1 powyzej - odrgbnie kazdy
Z wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

3) dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt 2 powyzej - W odniesieniu do kazdego
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) dokument, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt. 3 — odr¢bnie kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w § 2, § 51§ 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (je$li Zamawiajacy zada
ktorego$ z tych dokumentow) w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami
internetowymi ogdlnodostepnych 1 bezptatnych urzgdowych baz danych, Wykonawca
nie jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu dokumentéw dostepnych w
tych bazach.

8. W przypadku wskazania przez Wykonawce, ze o$wiadczenia lub dokumenty,
0 ktorych mowa w § 2, § 51§ 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia (jesli Zamawiajacy zada
ktoregos z tych dokumentdéw), znajdujg si¢ w posiadanych przez Zamawiajgcego
dokumentach przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 pkt 3 ustawy, bedzie korzystat z posiadanych oswiadczen i dokumentow, o ile sg
one aktualne, a Wykonawca wskaze postepowanie, w ktorym zostaty ztozone.

9. Wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych wykonawcow lub
wykonawca certyfikowany przez jednostki certyfikujace spelniajace wymogi
europejskich norm certyfikacji moze ztozy¢ zaswiadczenie o wpisie do urzgdowego
wykazu wydane przez wilasciwy organ lub certyfikat wydany przez wlasciwg
jednostke certyfikujaca kraju, w ktorym wykonawca ten ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, wskazujace na dokumenty stanowigce podstawe wpisu lub uzyskania
certyfikacji, w miejsce odpowiednich dokumentéw wymaganych dokumentéw na
potwierdzenie spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu i brakéw podstaw do
wykluczenia, o ktorych mowa w §2 i §5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia — je§li Zamawiajacy zada
powyzej ktorego$ z tych dokumentow.
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15.

16.

17.

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
znak sprawy: RA-Z-88/2018

UWAGA! W celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia Wykonawca wraz z oferta sklada WYLACZNIE
oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt 1) oraz pkt. 2 ppkt 1) powyzej.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do

ztozenia w wyznaczonym terminie nie krdétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt 2 powyzej, chyba ze

zastosowanie znajda postanowienia pkt. 7 lub pkt. 8 powyze;.

UWAGA! Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, to jest oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt. 2 ppkt 3 powyzej, Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu
(bez wezwania) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert (informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5
Ustawy). Wraz ze ztozeniem oswiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcag nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia o$§wiadczenie o przynalezno$ci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy sktada oddzielnie kazdy z nich. Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ .

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, sktadane sg w
oryginale lub w kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje Wykonawca a w przypadku
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia - ten z nich,
ktorego dokumenty te dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastgpuje przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wilasnorgcznym
podpisem.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentow lub o$wiadczen, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia, wytacznie
wtedy, gdy zlozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,
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W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 7 powyzej, Zamawiajagcy moze zada¢ od
wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

Jesli Wykonawca powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw podczas wykazywania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych na podstawie art. 22 ust.
1b ustawy (jesli Zamawiajacy stawia takie warunki), zobowigzany jest zamiescié
informacje o tych podmiotach w O$wiadczeniu Wykonawcy dotyczacym podstaw do
wykluczenia Wykonawcy. Os$wiadczenie dotyczace tych podmiotow powinno
potwierdza¢ brak podstaw do wykluczenia tych podmiotow w takim samym zakresie,
jak zakres wymagany od Wykonawcy.

Zobowigzanie innego podmiotu, o ktéorym mowa w art. 22a ust.2, musi by¢ ztozone
wraz z ofertg i musi by¢ ztozone w oryginale.

Jesli Wykonawca polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 22a Ustawy, Zamawiajacy zada od tego Wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w § 5 pkt 1-9
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia, jesli byty one wymagane od Wykonawcy.

Jezeli bedzie to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcdédw do ztozenia wszystkich lub niektorych o$§wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu
W postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do
uznania, ze zlozone uprzednio o$swiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢ ze Wykonawca nie

posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub

zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcie gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ wplyw na realizacj¢ zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy zada powyzej od Wykonawcy przedstawienia (w celu

potwierdzenia spelnienia przez oferowane dostawy/ustugi/roboty budowlane

wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego) dokumentéw, o ktérych mowa w § 13

ust. 1 pkt 2-5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie

rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

1) Wykonawca moze zamiast tych dokumentow zlozy¢ réwnowazne dokumenty
wystawione przez podmioty majace siedzibe w innym panstwie cztonkowskim
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

2) Wykonawca, ktory z przyczyn niezaleznych od niego nie ma mozliwosci
uzyskania tych dokumentéw, moze ztozy¢ inne dokumenty dotyczace
odpowiednio zapewnienia jakosci lub $rodkéw zarzadzania $rodowiskowego,
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potwierdzajace stosowanie przez Wykonawce sSrodkow zapewnienia jakosci
zgodnych z wymaganymi normami zapewnienia jakosci lub $rodkow zarzadzania
srodowiskowego rownowaznych $rodkom wymaganym na mocy majacego
zastosowanie systemu lub norm zarzadzania srodowiskowego.
Jezeli Zamawiajacy zada powyzej od Wykonawcy przedstawienia (w celu
potwierdzenia spelnienia przez oferowane dostawy/ustugi/roboty budowlane
wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego) dowodow (referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy/ustugi/roboty
budowlane byly wykonywane) okreSlajacych czy dostawy te, ustugi lub roboty
budowlane zostaty wykonane lub (w dopuszczalnych przypadkach) sa wykonywane
nalezycie, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 1 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zadad
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a Wykonawca
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentow, to w przypadku robot budowlanych moze ztozy¢ inne dokumenty, a w
przypadku dostaw/ustlug moze zlozy¢ swoje o§wiadczenie.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentdéw dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej (jesli
Zamawiajacy zada tych dokumentéw), moze zlozy¢ inny dokument, ktoéry w
wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku
udziatu w postgpowaniu (jesli taki warunek zostat postawiony przez Zamawiajacego).

Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, wezwania, prosby,
informacje, itp. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywac bedg w formie pisemnej (w
postaci papierowej).

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg poczty elektronicznej, z
zastrzezeniem, ze dopuszczenie to nie dotyczy skladania przez Wykonawce ofert,
wyjasnien ofert i uzupekien ofert. Sktadanie ofert, wyjasnien ofert i uzupetnien ofert
dopuszcza si¢ jedynie w formie pisemnej (W postaci papierowe;j).

Dokumenty, ktére nie s3 dokumentami elektronicznymi opatrzonymi kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, winny by¢ przesylane w graficznej formie Kkopii
podpisanego pisma oryginalnego w jednym z nastepujacych formatow: JPG, PDF,
DOC, XPS. Pliki te, w celu zmniejszenia ich objetosci moga zosta¢ umieszczone w
archiwum ZIP lub RAR.

Korespondencje¢ zwigzang z przedmiotowym postepowaniem nalezy przekazywaé
Zamawiajacemu odpowiednio:

- na nastepujacy adres: Uniwersytet Zielonogorski, 65-417 Zielona Gora, ul.
Licealna 9, z dopiskiem ,,Biuro Zaméwien Publicznych”,

lub

- na nastepujacy adres poczty elektronicznej: bzp@uz.zgora.pl .
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Zamawiajacy zada potwierdzenia otrzymania kazdej przesylki otrzymanej za
pomoca poczty elektronicznej.

W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania korespondencji za
pomoca poczty elektronicznej Zamawiajgcy uzna, iz korespondencja dotarta czytelna
do Wykonawcy w dniu i godzinie jej nadania — zgodnie z potwierdzeniem z poczty
elektronicznej Zamawiajgcego.

Godziny pracy Zamawiajgcego od poniedziatku do piatku: od 07.00 do 15.00 (z
wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy; w dni pracujace dla Zamawiajgcego).

Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: mgr Iwona Kniaziuk, tel.
68 328 28 90, tel. (Biuro Zamowien Publicznych) a w przypadku jego nicobecnosci
inny pracownik Biura Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymagania zachowania poufnego charakteru
niektorych informacji przekazanych Wykonawcy w toku postgpowania. Przekazujac
informacje, ktore winny by¢ traktowane jako poufne Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie. Otrzymujac informacje poufne Wykonawca zobowigzany
jest do zapewnienia zachowania poufnosci tych informacji przez wszystkich swoich
pracownikow, ktorzy informacje takie otrzymaja. Informacje okreslone jako ,,poufne”
moga otrzymac¢ tylko ci pracownicy Wykonawcy, dla ktorych informacje te sa
niezb¢dne w toku postgpowania przetargowego lub realizacji umowy. Wykonawca
| jego pracownicy, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, nie moga udostepniac
informacji ,,poufnych” osobom trzecim, nawet jesli wynika to z toku postgpowania
przetargowego czy realizacji umowy.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
wszelka korespondencja bedzie prowadzona z pelnomocnikiem sktadajagcym oferte
w imieniu Wykonawcow wystgpujacych wspolnie, a w przypadku ustanowienia kilku
pelnomocnikow — z jednym pelnomocnikiem, dowolnie wybranym przez
zamawiajacego, chyba ze w ofercie Wykonawca wyraznie zastrzegt ktéremu sposrod
pelnomocnikéw winna by¢ przesytana korespondencja.

Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XVI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, W formie pisemnej
(w postaci papierowej).

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a w przypadku podziatu zamoéwienia na
czesci jedng oferte na dang cze$¢.

3. Jesli zamowienie obejmuje kilka pozycji/zadan Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
ofert¢ na wszystkie zadania/pozycje. Jesli wyodrebnione sa czgdci, ktére obejmuja
kilka pozycji/zadan Wykonawca skladajac oferte na dang cze$¢ musi ztozy¢ te oferte
w zakresie wszystkich wchodzacych w jej sktad pozycji/zadan.

4. Tres$¢ oferty winna odpowiadaé tresci niniejszej SIWZ.

5. Zlozona przez Wykonawce oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony formularz ,, OFERTA " - zatacznik nr 2 do SIWZ,

2) wypelniony/e Formularz Cenowy/Formularze Cenowe — zatgcznik/i nr 3 do
SIWZ;

3) os$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale XII pkt. 1 ppkt 1 oraz pkt. 2 ppkt 1
niniejszej SIWZ — zatacznik nr 5 do SIWZ;

4) o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z ofertg nalezy dotaczy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo;

5) Jesli Wykonawca zastrzegl w ofercie, ze jakie$ informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
do oferty musi dotaczy¢ wypeliony Formularz ,,Wykazanie zasadnosci
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa” — zalacznik nr 7 do
SIWZ, i musi dolaczy¢ zataczniki konieczne dla wykazania zastrzezenia.

6. Oferta winna znajdowac¢ si¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis:

LOFERTA - Przetarg nieograniczony na sukcesywng dostawe materialow

biurowych: znak sprawy: RA-Z-88/2018”

7. Pierwsze strony oferty powinien stanowi¢ formularz OFERTA. Formularz OFERTA
ztozony przez Wykonawce musi by¢ sporzadzony zgodnie ze wzorem zalagczonym do
SIWZ (zatacznik nr 2 do SIWZ). Formularz zlozony przez Wykonawce musi zawierac
wszystkie informacje wymagane we wzorze stanowigcym zalacznik do SIWZ.

8. Formularze Cenowe muszg by¢ sporzadzony zgodnie ze wzorami zatgczonymi do
SIWZ (zataczniki nr 3 do SIWZ). Formularze ztozone przez Wykonawce muszg
zawiera¢ wszystkie informacje wymagane we wzorze stanowigcym zalacznik do
SIWZ.
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9. Formularz OFERTA i Formularze Cenowe (prawie wszystkie informacje

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

wymagane w zalaczonych do SIWZ wzorach tych formularzy) stanowig tresé
oferty i_nie podlegaja uzupelnieniu W przypadku ich braku lub w przypadku

braku czesci informacji stanowiacych tresé¢ oferty, wymaganych w zalaczonych do
SIWZ wzorach.

Formularze cenowe sa skladane przez Wykonawce m. in. w_celu potwierdzenia,

ze _oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom Zamawiajacego. Zdodnie

z trescia zalaczonych do SIWZ wzoréw zlozone przez Wykonawce Formularze

Cenowe (poza cena), musza zawiera¢ m. in.:

1) wskazanie producenta oraz odpowiednio model/typ/symbol/nazwe/nr katalogowy
oferowanego towaru/produktu (jesli istniejg); Zamawiajacy musi posiadaé
informacj¢ jakie konkretnie produkty oferuje Wykonawca;

2) szczegotowa Specyfikacje produktow oferowanych przez ~Wykonawce;
specyfikacja podana przez Wykonawce musi zawiera¢ co najmniej te parametry,
ktére Zamawiajacy opisal w Opisie przedmiotu zamodwienia w kolumnie
,Wymagania Zamawiajagcego - Szczegdlowa specyfikacja technicznych,
funkcjonalnych i uzytkowych wymagan Zamawiajacego”.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaly,
technika uniemozliwiajacg modyfikacje tresci ztozonej oferty.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie kazdej zapisanej strony oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Oferta oraz dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty powinny by¢ przygotowane
zgodnie z trescig niniejszej SIWZ i wzorow formularzy zataczonych do SIWZ. Oferta

winna zawiera¢ wszelkie informacje wymagane w SIWZ 1 wzorach formularzy.
zalgczonych do SIWZ.

Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na ofertg lub sktadane wraz z nig winny zostac
potaczone ze sobag w sposodb trwaty, uniemozliwiajgcy dekompletacje oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce (zgodnie z zasadami reprezentacji
Wykonawcy wskazanymi we wtasciwym rejestrze) lub jego nalezycie umocowanego
przedstawiciela.

Podpisy musza by¢ nanoszone w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje tzn. musza
by¢ czytelne lub ztozone wraz z imienng pieczatka

Jesli prawo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego (podpisania oferty) nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z
oferta, nalezy dotaczy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone w oryginale lub w formie notarialnie
potwierdzonej kopii.

20.W przypadku  Wykonawcéw  wspélnie  ubiegajagcych si¢ o zamoOwienie,

petnomocnictwo winno by¢ udzielone przez wszystkich tych Wykonawcow.
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Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow skladajacych oferte wspolng
winno zawierac:

a) wyszczegolnienie wszystkich  Wykonawcow  skladajacych oferte  wspolng
(nazwy/firmy, adresy),

b) wskazanie pelnomocnika,
c) podpisy wszystkich Wykonawcow udzielajacych pelnomocnictwa,

d) zakres pelnomocnictwa: pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu
| zawarcia umowy.

21. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ,,OFERTA” czgSci

22.

zaméwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania
firm tych podwykonawcéw, z zastrzezeniem pkt. VIL.4 SIWZ.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku innym niz polski (za wyjatkiem
dokumentéw, ktérych zlozenie Zamawiajacy dopuscil rowniez w innym jezyku)
muszg by¢ zlozone wraz z tlumaczeniami na jezyk polski. Jezyk polski jest
obowigzujacy w toku calego postgpowania przetargowego i realizacji umowy.

23. Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

24. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy

moze zmodyfikowac tre§¢ SIWZ w niniejszym przetargu.

25. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ okreslony w Rozdziale XVII pkt. 1 termin sktadania

ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglgdnienia w przygotowanych ofertach
otrzymanych wyjasnien lub zmian tresci SIWZ. W takim przypadku wszelkie prawa
| zobowigzania Zamawiajgcego 1 Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonego terminu
beda podlegaty nowemu terminowi, z wylgczeniem terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ — przedluzenie terminu sktadania ofert, zgodnie z art. 38
ust. 1b ustawy, nie ma wptywu na bieg tego terminu.

26. Wszelkie modyfikacje SIWZ 1 wyjasnienia do niej stajg si¢ integralng czgscia

27.

niniejszej SIWZ i sa wiazace przy sktadaniu ofert.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sSprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, sktadane sg w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

28. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje przez opatrzenie kopii dokumentu

lub o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorgcznym podpisem.

29. W przypadku kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem, sformutowanie

potwierdzajace zgodnos$¢ kopii z oryginatem i podpisy osoby/oso6b poswiadczajacych
zgodnos$¢ z oryginalem musza by¢ umieszczone na kazdej (zadrukowanej) stronie
kopii dokumentu. W razie watpliwosci przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do
podpisania oferty obejmuje poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginatem zalaczanych
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kopii dokumentow dotyczacych wykonawcy lub wykonawcoéw sktadajacych oferte

wspolna, chyba ze w tre$ci pelnomocnictwa wyraznie zastrzezono inacze;j.

30. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonaweca,

podmiot, na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy

wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,

w zakresie dokumentdéw lub o$wiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

31. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem moze dokona¢ osoba uprawniona do

reprezentacji podmiotu, ktorego dokument dotyczy.

32. Zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w art. 22a ust.2, musi by¢ ztozone
w oryginale.

33. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

a)

b)

Na pierwszej stronie Formularza OFERTA nalezy wyszczegdlni¢ wszystkich
tych Wykonawcow w sposob taki, ze w tekScie wstgpnym W miejscu na
wpisanie wykonawcy nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow, w ktérych
imieniu skladana jest oferta, w nastepujacy sposob: , dzialajgc jako
Petnomocnik w imieniu i na rzecz Wykonawcow sktadajgcych Oferte wspolng,
tj.: Wykonawcy X z siedzibg w ...., NIP ..., Regon ..., Wykonawcy Y z siedzibg w
we.oy NIP ..., Regon ...; Wykonawcy Z z siedzibg w ......, NIP ..., Regon ...;” itd.,
(ilos¢ wierszy nalezy powielic tak aby wymieni¢ dane wszystkich
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna

oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby zobowiazywaé wszystkich
wykonawcow wystepujacych wspolnie,

wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia musza
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich niniejszym postgpowaniu lub
do reprezentowania w postgpowaniu oraz zawarcia Umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego; pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza,

d) dokumenty dotyczace podstaw do wykluczenia sktada kazdy z wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

e) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego

informacji z otwarcia ofert, o ktoérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy, kazdy z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia przekazuje
Zamawiajacemu (bez wezwania) o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej Grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

f) kopie dokumentéw dotyczacych wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$é

z oryginatem przez wykonawce, ktorego dokument dotyczy.
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34.

35.

36.

37.

38.
39.

40

41

42.

43.

44,

45.
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Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz zlozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Zalaczniki do oferty stanowig ich integralng czgs¢. Winny by¢ one czytelnie
0znaczone.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ztozong oferte.

Oswiadczenie Wykonawcy w przedmiocie zmiany lub wycofania oferty winno zostac¢
ztozone Zamawiajacemu pisemnie, w zamknigtej kopercie, ktora nalezy opisac tak jak
koperte z ofertg dodajac jednoczesénie napis ,, ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE .
Wykonawca nie moze zmieni¢ ani wycofac oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. nr
47/1993 poz. 211 ze zm.), Wykonawca moze zastrzec, nie pozniej niz do uplywu
terminu skfadania ofert, ktére sposréod zawartych w ofercie informacji stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. W przypadku zlozenia takiego zastrzezenia Wykonawca,
nie pdzniej niz do upltywu terminu skladania ofert, musi réwniez wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, 0 ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy.

.Fakt, ze zastrzezone przez Wykonawce informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa nalezy wykaza¢ na zataczonym do SIWZ formularzu ,, Wykazanie
zasadnosci zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa”. Nalezy rowniez
dotaczy¢ do niego dokumenty niezbedne dla potwierdzenia uzasadnienia/wykazania.

. Zamawiajqcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty

przez Wykonawce stosownie oznakowane 1 oddzielone od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

Jesli na dalszym etapie postepowania przetargowego (po sktadaniu ofert) Wykonawca
bedzie  przekazywal  Zamawiajgcemu  informacje  stanowigce  tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
nr 47/1993 poz. 211 ze zm.) nie zostang one ujawnione jesli Wykonawca, nie pozniej
niz w terminie przekazywania tych informacji Zamawiajgcemu, zastrzeze, ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz jednoczes$nie wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu tej ustawy.

Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty.

Wykonawcy powinni ztozy¢ oferty zgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
dokumencie.

Spotke cywilng nalezy traktowac jako Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.
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XVII.

XVIII.
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Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi to rowniez (zgodnie z ustawa o statystyce
publicznej) osoby fizyczne bedace przedsiebiorcami w rozumieniu ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej i inne osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$§¢ na wlasny rachunek w celu osiggnigcia zysku oraz osoby
fizyczne prowadzace indywidualne gospodarstwa rolne.

Termin oraz miejsce skladania i otwarcia ofert

Termin skladania ofert uptywa w dniu: 11.01.2019 r. o0 godz. 8.00.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang
zwrocone zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, Uniwersytet Zielonogorski,
65-417 Zielona Gora, ul. Licealna 9, bud. A18, pok. 010 — Kancelaria Ogélna.
Oferty wysylane poczta nalezy wlozy¢ w druga koperte zaadresowang na adres

Zamawiajgcego: Uniwersytet Zielonogérski, Kancelaria Ogolna, 65-417 Zielona
Gora, ul. Licealna 9.

Konsekwencje niewlasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym
miejscu lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie
obciazaja Wykonawce.

Otwarcie ofert nastapi w obiekcie Zamawiajacego: 65-516 Zielona Gora,
ul. Prof. Z. Szafrana 21 (budynek A-7), pok. 103 (Biuro Zaméwien Publicznych),
w dniu 11.01.2019 r. o0 godz. 10.00.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) Wykonawcéw, ich adresy
atakze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, warunkow
ptatnosci i okresu gwarancji (jesli dotyczy).

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy, na mocy art. 86 ust. 5 ustawy, umiesci
na swojej stronie internetowej (w informacjach dotyczacych przedmiotowego
postepowania), informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczania ceny

Ceng nalezy okresli¢ zgodnie z art. 2 pkt 1) Ustawy.
Ceng oferty nalezy okresli¢ w PLN.

Ceng nalezy okresli¢ z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
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4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym | Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

6. Ceng oferty nalezy okresli¢ w wysokos$ci brutto (z podatkiem od towardéw i ustug

10.

11.

12.

13.

14.

15.

VAT), jesli dotyczy. Nalezy wypeli¢ odpowiednio wszystkie rubryki zawarte w
Formularzu ,,OFERTA” 1 Formularzu cenowym”, zgodnie z podanymi tam
instrukcjami.

Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie beda warto$ciami ryczaltowymi
obowigzujacymi przez caly okres wazno$ci umowy i nie bgda podlegaty zmianom,
chyba, ze zmiany te zostaty przewidziane przez Zamawiajacego.

Wynagrodzenie ma charakter wynagrodzenia ryczaltowego w rozumieniu i ze
skutkami wynikajacymi z art. 632 Kodeksu cywilnego.

Oferowane ceny powinny uwzglednia¢ przewidywang inflacje.

Ceny nalezy okresli¢ biorac pod uwage wszystkie wymagania zawarte w zalacznikach
nr 1 do SIWZ ,Opis przedmiotu zaméwienia” 1 zgodnie ze wszystkimi innymi
warunkami okreslonymi w niniejszej SIWZ 1 zatacznikach do niej. Nie dopuszcza si¢
zadnych niejednoznacznych taryfikacji.

Cena musi zawiera¢ wszelkie sktadowe koszty niezbedne do nalezytego wykonania
zamowienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, w tym rowniez: Koszt
przedmiotu zamoéwienia, koszt opakowania, koszt transportu lub wysytki, koszt
roztadunku i dostarczenia do miejsca/jednostki wskazanego/ej przez Zamawiajacego,
koszty osobowe, koszt ewentualnych odpraw celnych, ew. inflacjg, VAT i inne
podatki (jesli dotyczy), ZUS pracodawcy (jesli dotyczy), inne koszty niezbedne dla
prawidtowej realizacji zamowienia.

Ceny jednostkowe netto oraz calkowita cena brutto okreslone przez Wykonawce W
ofercie beda cenami obowigzujacymi przez caty okres waznos$ci umowy 1 nie beda
podlegaly zmianom, chyba, ze zmiany te zostaty przewidziane przez Zamawiajgcego.

’

Brak ktoregokolwiek elementu przedmiotu zamowienia W ,, Formularzu cenowym’
Wykonawcy (w stosunku do Opisu przedmiotu zaméwienia/Formularza cenowego
stanowigcego zatgcznik do SIWZ) nie bedzie poprawiony i1 skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty na mocy art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Stawke 1 warto§¢ VAT nalezy ustali¢ 1 obliczy¢ zgodnie z obowigzujacymi na dzien
sktadania ofert przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
U Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow 1 ustug Zamawiajgcy, w celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z
tymi przepisami. Taka sama sytuacja nastgpi w przypadku podmiotéw zagranicznych,
ktore na podstawie odrgbnych przepisow nie sg zobowigzane do uiszczenia podatku
VAT na terenie Polski. Wykonawcy, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, winni
na Formularzu OFERTA i Formularzu cenowym zaznaczy¢, ze ich cena ofertowa
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nie _jest cena brutto, tzn. ze nie zawiera naleznego podatku VAT i bedzie

prowadzila do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ushlugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku i

podajac dlaczego.

XIX. Kryteria oceny ofert

1.

Oferty nie odrzucone beda poddane ocenie wg nastepujacych kryteridw:

1) Cena|[C] - 60 %
2) Termin platnosci [TP] -20%
3) Termin wykonania[TW] -20%

Maksymalnie za wszystkie kryteria mozna w sumie otrzymac 100 pkt.
Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow;

2. Sposob oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1)

2)

punkty przyznawane za ..Cene” [C]:

Maksymalnie za ,,Cen¢” mozna otrzymac 60 pkt.
Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktéw — 60 pkt.
Punkty dla pozostatych ofert obliczane beda wg wzoru:

Chmin (cena brutto najtanszej oferty w PLN)
[C] = x 100 x 0,6
Cb (cena brutto badanej oferty w PLN)

gdzie:

Chin — to cena brutto najtanszej oferty w PLN,

Co —to cena brutto badanej oferty w PLN,

100 — to staly wspotczynnik,

0,6 —to waga kryterium;

punkty przyznawane za ..,Termin platnosci” deklarowany w ramach zaoferowanej
Ceny [TP]:

Podstawa oceny bedzie termin platno§ci wynagrodzenia przedstawiony przez
Wykonawce w Formularzu OFERTA. Jesli Wykonawca oferuje termin platnosci
dluzszy niz wymagany minimalny, musi to wyraznie wskaza¢ — wpisa¢ w Formularzu
OFERTA. W przypadku braku wpisu lub jakichkolwiek watpliwo$ci, niejednoznacznosci,
Wykonawca nie otrzyma punktow za to kryterium.

Z Formularza OFERTA musi jasno wynika¢ jaka jest decyzja Wykonawcy.

Jesli Wykonawca wpisze termin platnosci jako zakres, Zamawiajacy uzna jako
zadeklarowany termin platnosci najkrotszy z termindw w podanym zakresie.
Zadeklarowany termin platnosci nie moze by¢ dluzszy niz 30 dni. Nawet jezeli
Wykonawca wpisze termin dluzszy niz 30 dni obowigzywal bedzie 30 dniowy termin
ptatnosci.

Maksymalnie za ,,Termin platno$ci” mozna uzyskaé 20 pkt
lo$¢ punktow przyznanych za ,,Termin ptatnosci” obliczana bedzie zgodnie z ponizszym
wzorem:.
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1=1Px0,2

gdzie:

0,2 — to waga kryterium,
IP — to ilo$¢ punktéw wynikajaca z ponizszej tabeli:

Ilo$¢ punktéow
Lp. Zaoferowan;t przez W’yl.(onawcq otrzymanych w tym
termin platnosci .
kryterium [IP]
1 2 3
1. |21-22 dni 0 pkt.
2. |23-24 dni 20 pkt.
3. |25-26 dni 40 pkt.
4. |27-28 dni 60 pkt.
5. |29dni 80 pkt.
6. |30dni 100 pkt.

3)  punkty przyznawane za ,,Termin Wykonania” deklarowany w ramach zaoferowanej
Ceny [T

Podstawa oceny bedzie termin wykonania dostawy kazdej zamawianej partii
towaru (kazdego zamdwienia), liczony od momentu wyslania zaméwienia,
przedstawiony przez Wykonawce w Formularzu OFERTA. Jesli Wykonawca
oferuje termin wykonania krotszy niz dopuszczony maksymalny, musi to wyraznie
wskaza¢ — wpisa¢ w Formularzu OFERTA. W przypadku braku wpisu lub
jakichkolwiek watpliwosci, niejednoznacznosci, Wykonawca nie otrzyma punktow za

to kryterium.

Z Formularza OFERTA musi jasno wynika¢ jaka jest decyzja Wykonawcy.

Jesli Wykonawca wpisze termin wykonania jako zakres, Zamawiajacy uzna jako
zadeklarowany termin wykonania najdluzszy z terminéw w podanym zakresie.
Zadeklarowany termin wykonania nie moze by¢ dluzszy niz maksymalny
dopuszczony przez Zamawiajgcego.

Maksymalnie za ,,Termin wykonania” mozna uzyska¢ 20 pkt.
[lo§¢ punktéw przyznanych za ,,Termin wykonania” obliczana bedzie zgodnie z

ponizszym wzorem:
[TW]=1Px0,2

gdzie:

0,2 — to waga kryterium,
IP — to ilo$¢ punktéw wynikajaca z ponizszej tabeli:
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Ho$¢ punktow
Zaoferowany przez Wykonawce
. . A otrzymanych za
Lp. termin wykonania dostawy kazdej
zamawianej partii towaru zadeklarowany
1P termin[TW]
1 2 3
.| 6 dni roboczych 0 pkt.
2. | 5-4 dni roboczych 50 pkt.
3 i mniej dni roboczych 100 pkt.

W przypadku dopuszczenia sktadania ofert czgsciowych, kazda z czg¢sci zamowienia
oceniana bedzie odrebnie.

Wartosci obliczane wg wzoréw zaokraglane beda do dwdch miejsc po przecinku.
Laczna oceng punktowa stanowi suma punktow uzyskanych w poszczegolnych
kryteriach, w tym rowniez utamkowych czesci punktow.

Najkorzystniejsza bedzie oferta, ktdra po zsumowaniu wynikéw wszystkich kryteriow
uzyska najwieksza liczbe punktow.

W przypadku ofert z takg samg sumg ilosci punktow Zamawiajgcy wybierze oferte

Z najnizsza ceny, a jesli oferty te beda zawieraty takie same ceny, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.

Badanie i ocena ofert.

. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ich tresci.

. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert.

Omytki zostang poprawione zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy i niniejsza SIWZ.

. Zamawiajgcy moze m. in. nastepujace omyiki rachunkowe uzna¢ za oczywiste

1 poprawi¢ z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

jesli ich oczywisto$¢ w danej sytuacji bedzie niezaprzeczalna:

1) bledne wyniki dziatan matematycznych wynikajace z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;
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2) bledne obliczenie kwoty prawidlowo podanej w ofercie stawki podatku od
towardw i ustug;

3) bledne zsumowania w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towaroéw i ustug.

4. Omytki uznane =za oczywiste omylki rachunkowe poprawiane moga by¢
z uwzglednieniem m. in. nastepujacych zasad:

1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi cen jednostkowych oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz
ceny jednostkowe;

2) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie ceny netto i wartosci prawidtowo
podanej stawki podatku VAT przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano (poza stawka
VAT) ceng netto;

3) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi cen jednostkowych i liczby
jednostek miar powigkszonemu o warto$¢ prawidtowo podanej stawki podatku
VAT, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano (poza stawka VAT) liczbe jednostek
miar i ceny jednostkowe;

4) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za pozycje zamowienia, przyjmuje
si¢, ze prawidtowo podano ceny za pozycje zamowienia;

5) przy cenie ryczattowej przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano cene ryczaltowg bez
wzgledu na sposob jej obliczenia;

6) jezeli obliczona cena ryczattowa nie odpowiadaja sumie cen ryczaltowych,
przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

5. W przypadku rozbieznego podania przez Wykonawce ceny stownie i liczba przyjmie
si¢, ze poprawnie podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny. W
przypadku braku obliczen ceny oferty i mozliwosci ich weryfikacji (np. formularz
cenowy, kosztorys ofertowy), jako cen¢ oferty przyjmie si¢ ten zapis, ktory
przedstawia nizsza wartos¢ w PLN.

6. W przypadku wpisania w Formularzu OFERTA ceny/kwoty innej niz kwota
wynikajgca z Formularza Cenowego /Formularza Cenowo- Technicznego /kosztorysu/
innego zadanego dokumentu wskazujacego ceny jednostkowe i wyliczenie ceny
oferty, przyjmuje si¢, ze prawidlowg jest cena wynikajaca z Formularza Cenowego/
Formularza Cenowo- Technicznego Kosztorysu/ innego zadanego dokumentu
wskazujacego ceny jednostkowe 1 wyliczenie ceny oferty.

7. Oczywiste omyiki pisarskie to bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazow, ktorych poprawienie w zadnym wypadku nie moze prowadzi¢ do
merytorycznej zmiany tre$ci oferty, w szczegdlnosci np.:

1) widoczna mylna pisownia wyrazu;

2) ewidentny blad gramatyczny;

3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci;

4) ewidentny btad rzeczowy typu: 31 listopada, itp.

8. Miedzy innymi nastepujace omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéow Zamoéwienia moga zosta¢ uznane przez Zamawiajacego za
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niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty i mogg zosta¢ poprawione, jesli ich
poprawienie nie spowoduje istotnych zmian:

1)

2)

3)

4)

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na zdublowaniu poszczegdlnych pozycji w

formularzu cenowym Zamawiajacy moze poprawi¢ w nastgpujacy sposob:

a) Zamawiajgcy wykre$li z formularza cenowego zdublowang pozycje
pozostawiajac tylko jedng z nich (wykreslona bedzie pozycja drozsza),

b) po wykresleniu zdublowanych pozycji Zamawiajgcy zsumuje wartosci podane
w pozostawionych pozycjach formularza cenowego i tak obliczong ceng
przyjmie jako ceng oferty/oferty w danej Czesci;

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na btednym wpisaniu nazwy jednostek miary w

treci zlozonego przez Wykonawce wraz z oferta formularza cenowego —

Zamawiajgcy moze poprawi¢ dostosowujac ich tre§¢ do odpowiednich

dokumentéw wzorcowych zamieszczonych w niniejszej Specyfikacji Istotnych

Warunkow ZamoOwienia;

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na dopisaniu do formularza cenowego pozyciji,

ktorych nie zawieraly dokumenty wzorcowe ,, Opis przedmiotu zamowienia |

., Formularz Cenowy” — Zamawiajgcy moze poprawi¢ w nastgpujacy sposob:

a) wykresli¢ dopisane pozycje z formularza cenowego,

b) dokona zsumowania wszystkich pozostatych pozycji z formularza cenowego i
tak obliczong cen¢ przyjmie jako ceng oferty/oferty w danej Czgsci;

Jesli dotyczy: Omylki polegajace na blednym wpisaniu ilo$ci jednostek miar w

tre$ci  ztozonego przez Wykonawce wraz z oferta formularza cenowego -

Zamawiajgcy moze poprawi¢ dostosowujac jego tres¢ do odpowiednich

dokumentéw wzorcowych zamieszczonych w niniejszej Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamowienia w nastgpujacy sposob:

a) dokona korekty przeliczen w pozycjach, w ktorych zmienit ilosci jednostek
miar - biorgc pod uwage nowe (zmienione, zgodne z dokumentami
wzorcowymi) ilo$ci,

b) dokona  zsumowania  wszystkich  pozycji  formularza  cenowego
z uwzglednieniem nowych wartosci pozycji, w ktorych dokonat korekty
wynikajacej ze zmiany ilosci jednostek miar i tak obliczong ceng przyjmie jako
cene oferty/oferty w danej Czesci.

5) Jesli dotyczy: Omytki polegajgce na zastosowaniu przez Wykonawce stawki VAT

innej niz wskazana przez Zamawiajgcego w niniejszej Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamdwienia Zamawiajacy moze poprawi¢ w nastepujacy sposob:

a) dokona korekty przeliczen w pozycjach/w cenie/koszcie oferty, w ktorych
Wykonawca zastosowat inng stawke VAT niz wskazana w SIWZ - biorac pod
uwage nowe (zmienione, zgodne z SIWZ) stawki VAT,
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b) w przypadku, w ktorym to bedzie dotyczyto dokona zsumowania wszystkich
pozycji formularza cenowego z uwzglgdnieniem nowych stawek VAT, w
ktorych dokonat korekty stawek VAT i tak obliczong cen¢ przyjmie jako ceng
oferty/oferty w danej Czesci.

6) Jesli dotyczy: Omylki polegajace na zaokragleniu cen w sposéb inny niz wskazany
przez Zamawiajacego w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Zamawiajacy moze poprawi¢ w nastepujacy sposob:

a) dokona korekty przeliczen w pozycjach/w cenie oferty, w ktorych Wykonawca
zastosowat inny sposob zaokraglenia niz wskazany w SIWZ,

b) w przypadku, w ktérym to bedzie dotyczylo dokona zsumowania wszystkich
pozycji Formularza Cenowego z uwzglgdnieniem nowych cen, po poprawie
zaokraglenia, i tak obliczong cen¢ przyjmie jako ceng oferty/oferty w danej
Czesci.

Ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu nastgpi zgodnie z Kryteriami oceny ofert
zawartymi w SIWZ

Jesli w ofercie Wykonawcy be¢da znajdowaty si¢ dokumenty zawierajace warto$ci
przedstawione w walutach obcych podczas oceny takich ofert Zamawiajgcy bedzie
przeliczal waluty obce na zlote (PLN) wg S$redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego danej waluty z dnia zamieszczenia ogloszenia o przedmiotowym
zamoOwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zastosowania w  przedmiotowym
postepowaniu procedury okreslonej w art. 24aa Ustawy.

Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferty na podstawie art. 89 ustawy.

Informacja o wyniku postepowania

Zamawiajgcy niezwlocznie poinformuje wszystkich Wykonawcoéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 1 la
ustawy, albo o uniewaznieniu post¢gpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego z Wykonawcami, ktorych
oferty zostaly wybrane jako najkorzystniejsze nastapi z zachowaniem termindéw
przewidzianych w art. 94 ustawy.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie i w SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza na
podstawie okreslonych w SIWZ kryteriéw oceny ofert.
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2. Wybrany Wykonawca zostanie wcze$niej poinformowany o terminie i sposobie
podpisania umowy.
3. Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany:

1) poda¢ Zamawiajgcemu imiona i nazwiska osoOb uprawnionych przez niego do
koordynacji realizacji umowy oraz ich dane teleadresowe;

2) poda¢ Zamawiajagcemu oznaczenie Sadu rejestracyjnego Wykonawcy, jesli nie
bedzie wskazany w odpisie Rejestru Przedsiebiorcow;

3) poda¢ Zamawiajagcemu numer konta bankowego, na ktore beda dokonywane ptatnosci
naleznosci Zamawiajacego wobec Wykonawcy;

4) do dostarczenia Zamawiajgcemu umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (np. umowe konsorcjum) —
jezeli za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta zlozona przez wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,;

5) wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — jezeli Zamawiajgcy zada
jego wniesienia.

4. Umowa regulujaca wspotpracg Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (np. umowa konsorcjum) musi zawiera¢ co najmniej:

1) wyszczegolnienie wszystkich podmiotow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

2) okreslenie celu dla ktorego zawarta zostata umowa (co najmniej przedmiot i nazwa
zadania);

3) stwierdzenie gwarantujace solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu
zamowienia;

4) wskazanie kto jest upowazniony do reprezentacji kazdego z podmiotow;

5) wskazanie kto jest upowazniony do podpisania Umowy z Zamawiajacym;

6) wskazanie jednego wykonawcy lub osoby upowaznionej do wystgpowania w
imieniu pozostatych wykonawcéw podczas realizacji przedmiotu zamdwienia, w
tym do zaciggania zobowigzan i do przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu
wszystkich wykonawcow wystepujacych wspdlnie;

7) oznaczenie okresu na jaki umowa zostaje zawarta, ktory nie moze by¢ krotszy
anizeli okres realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego, wydluzony o
okres odpowiedzialnosci z tytulu udzielonej gwarancji/ rekojmi oraz okres
konieczny dla usunigcia usterek gwarancyjnych;

8) podpisy o0sob uprawnionych do reprezentacji kazdego z podmiotow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

5. Zamawiajac zastrzega sobie mozliwo$¢ zgtoszenia uwag do dokumentow i informacji,
o ktérych mowa w pkt. 3, w przypadku gdy przekazane przez Wykonawce dokumenty
i/lub informacje beda sprzeczne z postanowieniami SIWZ Iub w innych
uzasadnionych okolicznos$ciach.
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Wykonawca bedzie zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego, w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie.

Niedopelienie wyzej wskazanych formalnosci, badz nie uwzglgdnienie uwag
Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako uchylanie si¢ przez

Wykonawce od zawarcia Umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamoéwienia
publicznego.

Istotne postanowienia umowy, zgodnie z ktorymi zostanie zawarta umowa w tym
postepowaniu, znajduja si¢ w zataczniku do SIWZ.

XXIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

XXV.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Ocena spelniania wszystkich warunkow okreslonych w SIWZ

Ocena spetniania przez Wykonawcoéw wszystkich warunkow okreslonych w niniejsze;j
SIWZ bedzie dokonywana na zasadzie: spetnia — nie spetnia, na podstawie zadanych
dokumentoéw. Podane warunki przedstawiaja konkretne wymagania, a dokumenty
przedstawione przez Wykonawce majg potwierdzaé ich spelnianie. Brak
ktoregokolwiek z zagdanych dokumentow, ztozenie dokumentoéw nie potwierdzajacych
spelnianie warunkéw, zlozenie dokumentéw zawierajacych bledy lub zlozenie
dokumentu w niewtasciwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy i / lub
odrzucenie oferty, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 3a Ustawy.

XXVI. Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXVII. Umowa ramowa

Zamawiajgcy nie przewiduje umowy ramowey.

XXVIII. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni przedmiotowe postgpowanie jezeli zaistniejg przestanki
okreslone w art. 93 ust. 1 Ustawy.

XXIX. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

XXX.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw okreslonych w ustawie Prawo
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zamoOwien publicznych, przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach
okreslonych w Dziale VI tejze ustawy.

XXXI. Inne obowiazujace przepisy prawne

W zakresie nie uregulowanym w SIWZ zastosowanie maj3:

1) przepisy Ustawy,

2) akty wykonawcze do Ustawy, w tym w szczeg6lnosci przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126),

3) inne obowigzujace przepisy prawne.

XXXII. Ochrona danych osobowych

1. W postgpowaniu obowiazuja przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephwu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, z uwzglednieniem przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych 1 innych obowigzujacych Zamawiajacego przepisow
prawnych.

2. Udziat Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego jest dobrowolny, a przystepujac do tego postgpowania Wykonawca
akceptuje wszystkie obowiazki 1 konsekwencje wynikajace z obowigzujacych
przepisow prawnych.

3. Wszystkie dane osobowe przekazywane Zamawiajgcemu w trakcie przedmiotowe;j
procedury Wykonawca zobowigzany jest uzyskiwac zgodnie z przepisami RODO.

4. Wykonawca, w zakresie danych osobowych przekazywanych Zamawiajagcemu w
trakcie przedmiotowej procedury, zobowigzany jest wykona¢ wszystkie obowiazki
informacyjne przewidziane w art. 13/ w art. 14 RODO wobec osob fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskuje w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamdwienia w niniejszym postgpowaniu, w tym w szczegdlnosci w zakresie
wszystkich obowigzkow informacyjnych i1 uzyskania zgoéd. Obowigzek ten dotyczy
wszystkich dokumentow 1 wszystkich os6b (Wykonawcy, pracownikow Wykonawcy,
pracownikow 1 cztonkow uczestnikéw konsorcjow, podmiotéw trzecich, itp.), w calym
okresie trwania procedury.

5. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 1 art. 14 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze w
przedmiotowym postepowaniu:

1) administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy - Uniwersytet
Zielonogorski, 65-417 Zielona Gora, ul. Licealna 9; REGON 977924147; tel.

68-328-2000, fax: 68-327-0735; www.uz.zgora.pl ;
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7)

8)

9)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
znak sprawy: RA-Z-88/2018

inspektorem danych osobowych u Zamawiajacego jest Pan Jerzy Rybicki;
IOD@adm.uz.zgora.pl tel. 603474724,

dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO, w
celu udzielenia przedmiotowego zamowienia publicznego wskazanego na
stronie nr 1 niniejszej SIWZ oraz w zwigzku z obowigzkami natozonymi na
Zamawiajacego w obowigzujacych go przepisach, w tym w szczegodlnosci:
ustawie Prawo zamoéwien publicznych (dalej: ,ustawa Pzp”), ustawie o
narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, przepisach dotyczacych

zakupoéw wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 niepodlegajacych zwrotowi srodkéw udzielonych przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);
obowigzek przekazania Zamawiajacemu danych osobowych, o ktérych mowa
wart. 13 ust. 112 1art. 14 ust. 11 2, jest wymogiem ustawowym okre§lonym
w ustawie Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp i1 innych obowigzujacych przepisow prawnych;
przekazywane Zamawiajagcemu kategorie danych osobowych wynikaja z
okreslonych w danym postepowaniu warunkow udzialu lub kryteriéw oceny
ofert. Dane te dotycza w szczegdlno$ci nastepujacych kategorii informacji: o
karalnosci, o naruszeniu prawa, o posiadanym wyksztalceniu, o posiadanym
doswiadczeniu, kwalifikacjach, uprawnieniach;

przekazywane Zamawiajagcemu dane pochodza w szczegdlnosci:

a) zos$wiadczen wlasnych wykonawcy sktadajacego oferte,

b) zos$wiadczen podmiotoéw trzecich,

c) ze skladanych zaswiadczen/wypisow/odpisow wydawanych przez
jednostki publiczne (ZUS, Urzad skarbowy, Krajowy Rejestr Karny), w
tym sktadanych lub pobieranych przez Zamawiajacego publicznie
dostepnych rejestrow (CEiDG, Krajowy Rejestr Sagdowy);

dane osobowe beda przetwarzane przez okres wskazany w ustawie Pzp, a
nastepnie (jesli dotyczy) przez okres wynikajacy z innych obowigzujacych
Zamawiajacego przepisOw prawnych, w tym w szczegoélnosci: ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, przepisow dotyczacych
zakupow wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 niepodlegajacych zwrotowi srodkéw udzielonych przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);
odbiorcami otrzymywanych przez Zamawiajacego danych beda osoby lub
podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

w odniesieniu do przetwarzanych przez Zamawiajacego danych osobowych
decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art.
22 RODO;

10) osoba, ktorej dane przetwarza Zamawiajgcy ma prawo do:
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a) dostepu do swoich danych osobowych (na podstawie art. 15 RODO),

b) sprostowania swoich danych osobowych (na podstawie art. 16 RODO), z
zastrzezeniem, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow,

€) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

11) osobie, ktorej dane przetwarza Zamawiajacy nie przystuguje prawo do:

a) usunigcia danych osobowych (w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ¢)
RODO);

b) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (ha podstawie art. 21
RODO), gdyz podstawa prawna przetwarzania przekazanych
Zamawiajacemu danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

XXXII1. Zalaczniki do SIWZ

1.

’

Zatacznik nr 1 —,,Opis przedmiotu zamowienia”,

2. Zalacznik nr 2 — Formularz ,, Oferta”,

o s~ w

Zakacznik nr 3 — ,,Formularz Cenowy ”,

Zatacznik nr 4 — , Istotne postanowienia umowy ",

Zatgcznik nr 5 — Formularz ,,Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy i spefniania warunkow udziatu w
postepowaniu”,

Zatgcznik nr6 — Formularz ,,Oswiadczenie Wykonawcy w  zakresie
przynaleznosci do Grupy Kapitatowej”,

Zatacznik nr 7 — Formularz ,,Wykazanie zasadnosci zastrzezenia informacji
Jjako tajemnicy przedsiebiorstwa”.

Strona 32z 32



